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Postępowanie w sprawie przyznawania i wypłacania  świadczeń z funduszu alimentacyjnego, podejmowanie działań wobec dłużników alimentacyjnych, prowadzenie egzekucji administracyjnej w sprawie nienależnie pobranych świadczeń z funduszu alimentacyjnego, kontynuacja postępowań dotyczących zaliczki alimentacyjnej.

	Nazwa procedury
	Postępowanie w sprawie przyznawania i wypłacania świadczeń z funduszu alimentacyjnego, podejmowanie działań wobec dłużników alimentacyjnych, prowadzenie egzekucji administracyjnej w sprawie nienależnie pobranych świadczeń z funduszu alimentacyjnego, kontynuacja postępowań dotyczących zaliczki alimentacyjnej. 

	Wymagane dokumenty
	Wniosek o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego . Do wniosku należy dołączyć następujące dokumenty:
- odpis podlegającego wykonaniu orzeczenia sądu zasądzającego alimenty, odpis postanowienia sądu o zabezpieczeniu powództwa o alimenty, odpis protokołu zawierającego treść ugody sądowej lub ugody zawartej przed mediatorem,
- zaświadczenie od komornika o bezskuteczności egzekucji alimentów zawierające informację o stanie egzekucji, przyczynach jej bezskuteczności oraz o działaniach podejmowanych w celu wyegzekwowania zasądzonego świadczenia alimentacyjnego albo oświadczenie o bezskuteczności egzekucji alimentów. 
Jeżeli dłużnik alimentacyjny przebywa za granicą: 
- informację właściwego sądu lub właściwej instytucji o podjęciu przez osobę uprawnioną czynności związanych z wykonaniem tytułu wykonawczego za granicą albo o niepodjęciu tych czynności, w szczególności w związku z brakiem podstawy prawnej do ich podjęcia lub brakiem możliwości wskazania przez osobę uprawnioną miejsca zamieszkania dłużnika alimentacyjnego za granicą.
Dokumenty stwierdzające wysokość dochodu rodziny, w tym odpowiednio:
oświadczenia wnioskodawcy o dochodach swoich albo członka rodziny niepodlegających opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w ustawie o podatku dochodowym dla osób fizycznych, osiągniętych w roku kalendarzowym poprzedzającym okres, na który ustalane jest prawo do świadczenia z funduszu alimentacyjnego (np. stypendia)
Jeżeli ktoś z członków rodziny prowadzi działalność gospodarczą opodatkowaną w formie ryczałtu 
-zaświadczenie naczelnika urzędu skarbowego, dotyczące członków rodziny rozliczających się na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne, zawierające informacje odpowiednio o:
a) formie opłacanego podatku,
b) wysokości przychodu,
c) stawce podatku,
d) wysokości opłaconego podatku
- w roku kalendarzowym poprzedzającym okres, na jaki ustalane jest prawo do funduszu alimentacyjnego.
Jeżeli wniskodawca posiada gospodarstwo rolne
- zaświadczenie właściwego organu gminy, nakaz płatniczy albo oświadczenie wnioskodawcy o wielkości jego gospodarstwa rolnego albo gospodarstwa członka rodziny wyrażanej w hektarach przeliczeniowych ogólnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzającym, okres zasiłkowy (obecnie za rok 2016)

	Opłaty skarbowe
	brak

	Opłaty administracyjne
	brak

	Termin i sposób załatwienia sprawy
	Wnioski w sprawie ustalenia prawa do funduszu alimentacyjnego na nowy okres świadczeniowy są przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku, a w przypadku wniosków składanych drogą elektroniczną - od dnia 1 lipca danego roku.
 W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz wypłata świadczeń przysługujących za miesiąc październik następuje do dnia 31 października.
W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 września do 30 września danego roku, ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz wypłata przysługujących świadczeń z funduszu alimentacyjnego następuje do dnia 30 listopada tego roku.
 W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 października do dnia 31 października danego roku, ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz wypłata przysługujących świadczeń z funduszu alimentacyjnego następuje do dnia 31 grudnia tego roku.
 W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 listopada do dnia 30 listopada danego roku, ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz wypłata przysługujących świadczeń z funduszu alimentacyjnego następuje do dnia 31 stycznia następnego roku.
 W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia na nowy okres świadczeniowy złoży wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 grudnia danego roku do dnia 31 stycznia następnego roku, ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz wypłata przysługujących świadczeń z funduszu alimentacyjnego następuje do ostatniego dnia lutego następnego roku.


	Miejsce złożenia dokumentów
	Osobiście
Wniosek składa się w Urzędzie Miasta w Brzegu, w Biurze Spraw Społecznych i Zdrowia, budynek A, pokój 8A, w poniedziałki od 7:15 do 16:15, od wtorku do piątku w godzinach od 7:15 do 15:15.
Za pośrednictwem poczty:
Urząd Miasta
Biuro Spraw Społecznych i Zdrowia
Ul. Robotnicza 12
49-300 Brzeg

	Komórka odpowiedzialna

	Biuro Spraw Społecznych i Zdrowia 

	Tryb odwoławczy
	Od decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Opolu za pośrednictwem tutejszej Instytucji w terminie 14 dni od daty doręczenia. 

	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 554 ze zm.)
Rozporządzenie MRPiPS w sprawie sposobu i trybu postępowania, sposobu ustalania dochodu oraz wzorów wniosku, zaświadczeń i oświadczeń o ustalenie prawa do świadczenia z funduszu alimentacyjnego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1467).
Ustawa o postępowaniu egzekucyjnym w admninistracji z dnia 17 czerwca 1966 r. (Dz.U. z 2017 r., poz. 1201)
Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 16 maja 2014 r. w sprawie wzorów dokumentów stosowanych w egzekucji należności pieniężnych (Dz.U. z 2014 r., poz. 655)


	Dodatkowe informacje
	Osoby ubiegające się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego składają wniosek o ich przyznanie wraz z wymaganą dokumentacją w oragnie właściwym ze względu na miejsce zamieszkania osoby uprawnionej.  Ustalanie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego następuje na wniosek osoby uprawnionej lub jej przedstawiciela ustawowego.
Świadczenia z funduszu alimentacyjnego przysługują osobie uprawnionej: - do ukończenia 18 roku życia albo,w przypadku gdy uczy się w szkole lub w szkole wyższej do ukończenia 25 roku życia albo,w przypadku posiadania orzeczenia o znacznym stopniu niepełnosprawności – bezterminowo.
Osoby uprawnione do świadczeń z Funduszu Alimentacyjnego to osoby uprawnione do alimentów od rodzica na podstawie tytułu wykonawczego pochodzącego lub zatwierdzonego przez sąd (tj. wyroku lub ugody), jeżeli egzekucja okazała się bezskuteczna.
Świadczenia z funduszu alimentacyjnego przysługują, jeżeli dochód rodziny w przeliczeniu na osobę w rodzinie nie przekracza kwoty 725,00 zł.
Świadczenia z funduszu alimentacyjnego nie przysługują, jeżeli osoba uprawniona: została umieszczona w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie albo w pieczy zastępczej, zawarła związek małżeński 
Jednocześnie poucza się osoby, którym przyznano świadczenia alimentacyjne o braku prawa do ich pobierania w przypadku wystąpienia zmian mających wpływ na to prawo. Osoby korzystające ze świadczeń z funduszu alimentacyjnego nie są uprawnione do pobierania alimentów zarówno od dłużnika jak i od komornika sądowego.
W przypadku gdy osoba uprawniona do świadczeń z funduszu alimentacyjnego otrzymała w tym samym czasie alimenty od komornika sądowego bądź od dłużnika, wypłacone świadczenia z funduszu alimentacyjnego są nienależnie pobrane i podlegają zwrotowi wraz z należnymi odsetkami.
W przypadku utraty ważności orzeczenia o znacznym stopniu niepełnosprawności stanowiącego kontynuację poprzedniego orzeczenia, prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego ustala się od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym upłynął termin ważności poprzedniego orzeczenia jeżeli osoba złożyła wniosek o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego w terminie 3 miesięcy od dnia ponownego wydania orzeczenia o znacznym stopniu niepełnosprawności.
 W przypadku wystąpienia zmian w liczbie członków rodziny, uzyskania lub utraty dochodu albo innych zmian mających wpływ na prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego osoba uprawniona albo jej przedstawiciel ustawowy, są obowiązani do niezwłocznego powiadomienia o tym fakcie organu wypłacającego świadczenia. 







	

	Formularze do pobrania
	-Wniosek o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego FA-1,
-Załącznik do wniosku o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego FA-1Z,
-Oświadczenie wnioskodawcy o miejscu zamieszkania, wieku, zatrudnieniu i sytuacji ekonomicznej osób zobowiązanych względem osoby uprawnionej do alimentacji, innych niż dłużnik alimentacyjny 
Oświadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo członka rodziny osiągniętych w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy innych niż dochody podlegające opodatkowaniu ZFA-03
-Oświadczenie wnioskodawcy o wysokości jego składek na ubezpieczenie zdrowotne albo składek członka rodziny w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy ZFA-04
- Oświadczenie wnioskodawcy o wielkości jego gospodarstwa rolnego albo gospodarstwa członka rodziny wyrażonej w hektarach przeliczeniowych ogólnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy ZFA-05 
-Oświadczenie wnioskodawcy o bezskuteczności egzekucji alimentów ZFA-06




	Osoba nadzorująca aktualność karty
	Inspektor Biura Spraw Społecznego i Zdrowia Renata Szkoda

	Data następnej aktualizacji
	2018-12-31

	Opracował
	Renata Szkoda, Agnieszka Krzemień

	Data opracowania
	2018-05-08

	Sprawdził 
	Anna Owczar

	Data sprawdzenia
	2018-05-08

	Zatwierdził
	Anna Owczar

	Data zatwierdzenia
	2018-05-08
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