Zwrot opłaty skarbowej
Sprawę załatwia:


Urząd Miasta Biuro Podatków i Opłat 

          ul. Robotnicza 12 

 
49 – 300 Brzeg


Tel. 077 416 99 68


Pok. 204 bud. „B”

Dokumenty od wnioskodawcy (strony):
1. Wniosek o zwrot opłaty skarbowej jest składany do Urzędu Miasta Brzegu za pośrednictwem organu administracji publicznej załatwiającego sprawę,                   w związku z którą wniesiono opłatę skarbową. Wniosek o zwrot opłaty skarbowej winien zawierać:

· dane osobowe lub identyfikacyjne, 

· kwotę zwrotu, 

· określenie czynności urzędowej, której nie dokonano lub zaświadczenia, zezwolenia (pozwolenia, koncesji), których nie wydano, 

· nazwę organu lub innego podmiotu (np. właściwego Biura Urzędu Miasta Brzegu), do którego złożono wniosek o dokonanie czynności urzędowej lub wydanie zaświadczenia, zezwolenia (pozwolenia, koncesji). 

2. Wniosek o zwrot nadpłaty opłaty skarbowej jest składany bezpośrednio do Urzędu Miasta Brzeg – w przypadkach, gdy opłata skarbowa była nienależna. Do wniosku należy dołączyć oryginał dowodu zapłaty opłaty skarbowej. 

Wzór wniosku (do ewentualnego wykorzystania) stanowi załącznik do niniejszej procedury.

Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu:

Dokumenty uzyskiwane z jednostek organizacyjnych obsługujących organy administracji rządowej i samorządowej, a także z sądów i innych podmiotów wykonujących zadania z zakresu administracji publicznej na terenie Miasta Brzegu:

· wniosek o dokonanie czynności urzędowej, wydanie zaświadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) lub dokument zgłoszenia, na podstawie którego miała być dokonana czynność urzędowa, albo ich poświadczone kopie, 

· dokument potwierdzający niedokonanie czynności urzędowej, niewydanie zaświadczenia lub niewydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji), 
· uwierzytelniona kopia dowodu zapłaty albo dowód zapłaty opłaty skarbowej, albo kopia dowodu zapłaty tej opłaty.
Forma załatwienia:

1. Decyzja Burmistrza Miasta Brzegu w sprawie zwrotu opłaty skarbowej. 

2. Decyzja Burmistrza Miasta Brzegu stwierdzająca nadpłatę opłaty skarbowej wraz z orzeczeniem zwrotu tej nadpłaty. 
3. Przekazanie zwrotu lub nadpłaty opłaty skarbowej następuje w gotówce lub na rachunek bankowy wnioskodawcy. W przypadku dokonania zwrotu opłaty skarbowej za pośrednictwem Poczty Polskiej na adres domowy, kwota zwrotu zostanie pomniejszona o opłatę pocztową.
Przewidywany termin załatwienia:
Decyzję wydaje się w terminie do 30 dni od dnia wpływu wniosku o zwrot opłaty skarbowej do organu podatkowego – Burmistrza Miasta Brzegu, właściwego                   w sprawach opłaty skarbowej.
Przekazanie zwrotu lub nadpłaty opłaty skarbowej następuje w terminie do 30 dni od dnia wydania decyzji w tej sprawie.
Informacje na temat trybu odwoławczego:
Od decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Opolu, za pośrednictwem Burmistrza Miasta Brzegu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Podstawa prawna
1. Art. 9 i art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z późn. zm.) 

2. § 6 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330) 

3. Art. 72, 73 i 207 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z późn. zm.)
Uwagi
1. Opłata skarbowa podlega zwrotowi jeżeli:

· mimo zapłacenia nie dokonano czynności urzędowej, 

· mimo zapłacenia nie wydano zaświadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji),w chwili dokonania wpłaty była świadczeniem nienależnym. 

2. Zwrot opłaty skarbowej następuje na wniosek. 

3. Opłata skarbowa nie podlega zwrotowi po upływie pięciu lat licząc od końca roku, w którym dokonano zapłaty opłaty. 

Jeżeli obowiązek zapłaty opłaty skarbowej, która ma być zwrócona, ciążył solidarnie na kilku osobach lub jednostkach, decyzję o zwrocie wydaje się wszystkim solidarnie zobowiązanym do jej zapłaty, natomiast zwrot opłaty skarbowej następuje na rzecz jednej z tych osób lub jednostek, określonej w decyzji o zwrocie. 


Załącznik do procedury:
wzór_wniosku-zwrot-opłaty_skarbowej-druki.doc

