
Projekt „Sprawny Samorząd. Wdrażanie usprawnień w zarządzaniu jednostką samorządu terytorialnego w 10 urzędach gmin i 2 starostwach powiatowych z 
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„Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej”
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Wydanie zawiadomienia o nadaniu numeru porządkowego dla nieruchomości
 

Nazwa procedury Wydanie zawiadomienia o nadaniu numeru porządkowego dla nieruchomości
Wymagane dokumenty Wypełniony formularz wniosku o ustalenie numeru porządkowego wraz z 

odpowiednimi załącznikami
Opłaty skarbowe - Zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego dla nieruchomości zabudowanej 

budynkiem mieszkalnym - zwolnione z opłaty skarbowej zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 
ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2015r., poz. 783 ze 
zm.). 
- Zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego dla nieruchomości zabudowanej 
budynkiem niemieszkalnym lub zaświadczenie o numerze porządkowym 
nieruchomości – opłata skarbowa w wysokości 17 zł. zgodnie z cz. II poz. 21 
załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 
2015r.,poz. 783 ze zm.).
- Od poświadczenia zgodności kopii zawiadomienia o ustalenie numeru 
porządkowego z oryginałem 5 zł od każdej rozpoczętej strony
Wpłaty z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać:
- w kasie Urzędu Miasta Brzeg;
- przelewem na nr rachunku bankowego: 91 2030 0045 1110 0000 0217 9900
Bank BGŻ BNP PARIBAS SA Oddział Operacyjny w Brzegu
Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do wniosku.

Opłaty administracyjne Nie pobiera się
Termin i sposób 
załatwienia sprawy 

Termin załatwienia sprawy zgodnie z art. 35 Kodeksu postępowania 
administracyjnego.

Miejsce złożenia 
dokumentów

Urząd Miasta ul. Robotnicza 12, 49-300 Brzeg
Biuro podawcze – parter budynek „A” czynne codziennie poniedziałek w godz. 7.15 
do 16.15, od wtorku do piątku w godz. od 7.15 do 15.15.

Komórka odpowiedzialna Biuro  Gospodarki Nieruchomościami i Lokalami
Tryb odwoławczy Nie przysługuje
Podstawa prawna 1.Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2015r. 

nr 0, poz. 520 ze zm.).
2.Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w 
sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz.U. z 2012r. poz. 125).
3.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 
z 2013r., poz.267 ze zm.).
4.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2015r., nr 0, poz. 
783 ze zm.).

Dodatkowe informacje W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie 
wezwany do ich uzupełnienia.

Formularze do pobrania wniosek o nadanie numeru porządkowego
Osoba nadzorująca 
aktualność karty

Inspektor Biura  Gospodarki Nieruchomościami i Lokalami: Adam Kopij

Data następnej 
aktualizacji

2016-06-30

Opracował Kopij Adam
Data opracowania 2014-12-31
Sprawdził Nie dotyczy
Data sprawdzenia 2014-12-31
Zatwierdził Kałamuniak Dariusz
Data zatwierdzenia 2014-12-31


