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	Nazwa procedury
	Transkrypcja zagranicznego aktu 


	

Wymagane dokumenty





	1) podanie,
2) dowód tożsamości osoby wnoszącej podanie,
3) odpis aktu zagranicznego w oryginale,
4) tłumaczenie na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego lub konsula,
5) pełnomocnictwo –w przypadku ustanowienia pełnomocnika



	
Opłaty skarbowe
	50,00 zł – transkrypcja 
17,00 zł  – pełnomocnictwo (zwalnia się z opłaty skarbowej pełnomocnictwo udzielone wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu),
39,00 zł – uzupełnienie aktu 
Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto Urzędu przelewem lub w kasie Urzędu Miasta w Brzegu przy ul. Robotniczej 12, zlokalizowanej na parterze budynku B Urzędu Miasta czynnej codziennie w godzinach od 7.30 do 11.00 oraz 11.30-14.30 

Rachunek bankowy:
Santander Bank Polska S.A. nr konta 68 1090 2141 0000 0001 3528 6127


	Opłaty administracyjne
	brak

	Termin i sposób załatwienia sprawy
	Treść zagranicznego dokumentu stanu cywilnego przenosi się do 
rejestru stanu cywilnego w formie czynności materialno -technicznej.


	Miejsce złożenia dokumentów
	Urząd Miasta 
ul. Robotnicza 12
49-300 Brzeg
pok.2B lub 3B (parter) tel. 77 404 58 30 

	Komórka odpowiedzialna
	Urząd Stanu Cywilnego w Brzegu

	Tryb odwoławczy
	Do Wojewody Opolskiego w Opolu za pośrednictwem kierownika 
USC w terminie 14 dni od daty doręczenia odmowy.



	Podstawa prawna
	1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2018 r. poz.2224 tekst jedn.).
2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 .2096  tj. z dnia 05.11.2018 )
3) Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz.U.z 2019.2086 tekst jedn. ).
4) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 09 lutego 2015 r . w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2016 r. poz.1904 tekst jedn.).
5) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2015r. poz.194 z późn. zm.).
6) Konwencja nr 16 Międzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego sporządzona w Wiedniu 8 września 1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów aktów stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).
7) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. O opłacie skarbowej (Dz.U. z 2019 .1000 tj. z dnia  29.05.2019)


	Dodatkowe informacje
	Akt stanu cywilnego sporządzony za granicą może być wpisany 
do rejestru stanu cywilnego na wniosek osoby lub z urzędu. 
Wnioskodawca może ustanowić pełnomocnika (pełnomocnictwo pisemne). 
Strona zamieszkała za granicą, jeśli nie ustanowiła pełnomocnika zamieszkałego w kraju jest obowiązana wskazać pełnomocnika do doręczeń w kraju. 
Transkrypcja jest obligatoryjna, jeżeli dokument zagraniczny dotyczy 
obywatela polskiego, który posiada akt stanu cywilnego 
potwierdzający zdarzenia wcześniejsze sporządzony w Polsce i żąda 
dokonania czynności z zakresu stanu cywilnego, ubiega się o polski 
dokument tożsamości, ubiega się o nadanie numeru PESEL. 
Transkrypcja zagranicznego aktu polega na wiernym przepisaniu jego 
treści, uwzględniając tylko dane, które przewiduje prawo polskie. 
Natomiast akt, który nie zawiera wszystkich danych wymaganych przez prawo polskie, ma zmniejszoną moc dowodową. Akt taki może 
być uzupełniony lub sprostowany na wniosek strony. 
Transkrypcja aktu zagranicznego to czynność materialno-techniczna wybranego kierownika USC. 
Nie można transkrybować aktu, który wywołuje wątpliwości, co do 
jego autentyczności, zawiera poprawki, skrobania, jest zniszczony lub 
nieczytelny. 
Nie można transkrybować tego samego aktu dwukrotnie na terenie 
tego samego kraju. 
Kierownik USC, który dokonał transkrypcji wydaje wnioskodawcy 
odpis zupełny aktu stanu cywilnego.


	Formularze do pobrania
	[bookmark: __DdeLink__346_1687899607]Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do polskiego rejestru stanu cywilnego
Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu małżeństwa do polskiego rejestru stanu cywilnego
Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu zgonu do polskiego rejestru stanu cywilnego

	Osoba nadzorująca aktualność karty 
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 

	Data następnej aktualizacji
	30-06-2020 r

	Opracował
	Magdalena Hałas-Kowalska

	Data Opracowania 
	03-12-2019 r

	Sprawdził
	Zuzanna Bielecka

	Data sprawdzenia
	03-12-2019 r

	Zatwierdził
	Magdalena Hałas-Kowalska

	Data zatwierdzenia
	03-12-2019 r



