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Ztozenie wniosku na dowéd osobisty

Nazwa procedury

Ztozenie wniosku na dowodd osobisty

Wymagane dokumenty

1.00 wniosku o wydanie dowodu osobistego nalezy dotgczyé:dwie wyrazne i
jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, odzwierciedlajgce aktualny
wizerunek osoby, ktorej wniosek dotyczy, przedstawiajgce te osobe bez nakrycia
gtowy i okularéw z ciemnymi szktami w taki sposéb, aby ukazywaty glowe w pozyciji
lewego pétprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem réwnomiernego
oswietlenia twarzy;

2.6dpis skrécony aktu urodzenia - w przypadku osob, ktore nie zawarly matzenstwa;
3.6dpis skrécony aktu matzenstwa.

Do wniosku o ponowne wydanie dowodu osobistego nie zatgcza sie wymienionych
powyzej odpiséw aktéw stanu cywilnego, jezeli dane zawarte w dowodzie osobistym
nie ulegty zmianie, a w dokumentacji dowodowej znajdujg sie te odpisy, lub
dokumenty te zostaty sporzgdzone w urzedzie stanu cywilnego miejsca, w ktérym
osoba ubiega sie 0 wydanie dowodu osobistego.

Jezeli dane zawarte w dokumentach budzg watpliwosci co do obywatelstwa osoby,
na zgdanie organu gminy, do wniosku nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy
posiadanie obywatelstwa polskiego.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do
whiosku fotografie przedstawiajgce jg w okularach z ciemnymi szktami. W takim
przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby
do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci.

Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgce jg z nakryciem gtowy. W takim
przypadku do wniosku zatgcza zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty
wyznaniowe;.

Optaty skarbowe

Nie pobiera sie

Opftaty administracyjne

Nie pobiera sie

Termin i sposéb
zalatwienia sprawy

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymaga osobistego stawiennictwa
osoby, ktérej wniosek dotyczy, z wyjgtkiem matoletnich do ukonczenia 5 roku zycia.
Whniosek o wydanie dowodu osobistego w imieniu oséb, ktore nie posiadajg petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych sktadajg rodzice, ustanowieni przez sad
opiekunowie lub kurator.

W przypadku, gdy osoba nie moze ztozy¢ wniosku o wydanie dowodu osobistego
lub nie moze osobiscie odebra¢ dowodu osobistego w organie gminy - z powodu
choroby, niepetnosprawnosci lub ,innej niedajacej sie pokonaé przeszkody”, osoba
zawiadamia o tym organ gminy. W takiej sytuacji przyjecie wniosku odbywa sie w
miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalajg na to okolicznosci, w jakich sie ona
znajduje.
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Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie z wyjatkiem nastepujgcych przypadkéw:
1.8bwdd osobisty wydany matoletniemu, ktory nie ukonczyt 13 roku zycia odbiera
jeden z rodzicdw lub opiekundéw ustanowionych przez sad;

2.dbwdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod
wiadzg rodzicielskg odbiera jeden z rodzicow;

3.dbwdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowolnionej catkowicie nie pozostajgcej
pod witadzg rodzicielskg odbiera opiekun ustanowiony przez sad;

4.dbwdd osobisty wydany matoletniemu, ktory ukonczyt 13 rok zycia nie majgcemu
obowigzku posiadania dowodu osobistego odbiera osobiscie matoletni albo jeden z
rodzicéw lub opiekun ustanowiony przez sad;

5.dowdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowolnionej czesciowo odbiera ta osoba
albo kurator ustanowiony przez sad.

Termin zatatwienia sprawy:

do trzydziestu dni od daty ztozenia wniosku

w szczegolnych przypadkach w/w termin moze by¢ krotszy lub diuzszy

Miejsce zlozenia
dokumentow

Biuro Urzedu Stanu Cywilnego w Brzegu

Komérka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego

Tryb odwotawczy

Do Wojewody Opolskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta Brzegu w ciggu 14
dni od daty otrzymania decyzji

Podstawa prawna

ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r.o0 ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz.U.
z 2006r. Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.);

rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych,
ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r. Nr 47, poz.384)

Dodatkowe informacje

Osoba bedgca obywatelem polskim i zamieszkata w Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzana posiada¢ dowdd osobisty:

- od ukohczenia 18 roku zycia,

- od ukonhczenia 15 roku zycia, jezeli pozostaje w stosunku pracy lub nie
zamieszkuje wspdlnie z osobami, pod ktérych wtadzg rodzicielskg lub opiekg sie
znajduje, albo nie pozostaje pod wladzg rodzicielska lub opieka.

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje:

- osobie bedacej obywatelem polskim zamieszkujgcym poza granicami RP;

- osobie matoletniej, ktéra ukonczyta 13 rok zycia (dokument jest wydawany na
wniosek rodzica lub opiekuna);

- osobie matoletniej, ktdra nie ukonczyta 13 rok zycia (dokument jest wydawany na
whiosek rodzicéw lub opiekunow).

Obywatele polscy zamieszkujgcy poza granicami kraju majg prawo, a nie obowigzek
posiadania dowodu osobistego.Obowigzek ten cigzy wylgcznie na obywatelach
polskich mieszkajgcych w RP.

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego i odbiér dowodu osobistego
wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy w organie gminy witasciwym do
wydania dowodu osobistego.
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1. Nie ma mozliwosci posredniczenia konsula RP, czy petnomocnika przy wydaniu
dowodu osobistego dla obywatela polskiego przebywajgcego poza granicami kraju.
Posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek wymieni¢ ten dokument w
razie:zmiany danych, ktére zamieszcza sie w dowodzie osobistym - o0 wymiane
dowodu osobistego nalezy wystgpi¢ w terminie do 14 dni od dnia doreczenia osobie
obowigzanej do posiadania dowodu osobistego ostatecznej decyzji administracyjnej
lub prawomocnego orzeczenia sgdu stwierdzajgcych zmiane danych albo od dnia
sporzgdzenia aktu maizenstwa stwierdzajgcego zmiane nazwiska, a w przypadku
matzenstwa zawartego przed konsulem lub organem zagranicznym - od dnia
doreczenia odpisu aktu matzenstwa. W przypadku obywateli polskich
przebywajgcych za granicg termin wynosi 3 miesigce.

2. uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej okolicznosci utrudniajgcej
ustalenie tozsamosci osoby - 0 wymiane dowodu osobistego nalezy wystgpic
niezwtocznie;

3. uptywu terminu waznosci dowodu osobistego - o wymiane dowodu osobistego
nalezy wystapi¢ nie pdzniej niz na 30 dni przed uptywem terminu wazno$ci
dokumentu.

Osoba, ktéra utracita dowdd osobisty jest zobowigzana niezwtocznie zawiadomié¢ o
tym najblizszy urzgd gminy.

W razie znalezienia wtasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako utracony,
nalezy zawiadomi¢ o tym urzad gminy, w ktérym zostata zgtoszona utrata dowodu.
W razie znalezienia cudzego dowodu osobistego lub wiasnego dowodu osobistego,
w miejsce ktérego wydano nowy dokument, nalezy niezwtocznie odnaleziony
dokument ztozy¢ w najblizszym urzedzie gminy.

Formularze do pobrania

Whiosek o wydanie dowodu osobistego
Whiosek o wydanie dowodu osobistego str 2

Osoba nadzorujaca
aktualnosé¢ karty

Gléwny specjalista ds. meldunkowych: Anna Kosmowska-Moskwiak

Data nastepnej 2012-12-31

aktualizacji

Opracowat Anna Kosmowska - Moskwiak
Data opracowania 2012-12-27

Sprawdzit Wiestawa Kaszowska

Data sprawdzenia 2012-12-27

Zatwierdzit Wiestawa Kaszowska

Data zatwierdzenia 2012-12-27

Data wydruku: 2012-12-28 08:40




