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Ztozenie wniosku na dowdéd osobisty

Nazwa procedury

Ztozenie wniosku na dowod osobi sty

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, 0 wymiarach
35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, z rbwnomiernym oSwietleniem, majaca
dobra ostros$ ¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka gtowy do goérnej czeSci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice z widocznymi brwiami i przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalngj, z zachowanim symetrii w pionie, bez nakrycia glowy i okularéw
z ciemnymi szktami, patrzaca nawprost z otwartymi oczami nieprzestoni etymi wiosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami o ile nie wystepuja przestanki o ktérych
mowaw art 29 ust. 2-4 ustawy. Fotografia powinna by¢ wykonana na papierze
fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek. Fotografia
powinna by¢ wykonana nie wczesniegj, niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku. Do
whiosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik zawierajacy fotografie o
rozdzielczoSci congjmiej 492x633 pikselei wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby
fotografia zachowata proporcje odpowiadajace fotografii 0 wymiarach 35x45 mm, spetnigjac
3 powyzsze wymogi.

3. Na zadanie organu, w przypadku niezgodnos$ci danych zawartych we wniosku z danymi
w Rejestrze Dowodéw Osobistych — skrécony odpis polskiego aktu urodzenia, w przypadku
zawarcia matzenstwa — skrécony odpis polskiego aktu matzenstwa, orzeczenie sadu,
dokument poswiadczajqcy obywatelstwo polskie.

4. Dotychczasowy dowod osobisty lub w przypadku jego utraty —wazny paszport (do wgla
du).

Optaty skarbowe

Nie pobierasie

Opfaty administracyjne

Nie pobierasie

Termin i sposob zatatwienia
Sprawy

1.Petnoletni obywatel RP zamieszkujacy najej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowaéd
osobisty.

2.Dowdd osobisty nalezy wymieni¢ w przypadku:

« uptywu terminu waznosci dowodu osobistego — co ngjmniej 30 dni przed uptywem
terminu waznosci,

* zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym - niezwtocznie,

* zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego, w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwigjacym
identyfikacje jego posiadacza - niezwlocznie,

« uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym
identyfikacje jego posiadacza - niezwtocznie.

3.W przypadku utraty dowodu osobistego nalezy niezwtocznie zgtosi € jego utrate oraz wyst
api¢ o wydanie dowodu osobistego.

4. Dowdd osobisty wydaje sie nieodptatnie.

5. Dowdd osobisty wydaje sie nawniosek.

6. Wniosek sktada sie w organie dowolnej gminy naterytorium RP.

7. Wniosek mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na

zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoSci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
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8.Whiosek sktada sie osobiscie, z wyjatkiem:

— osoby matoletnigj, ktérej do ukonczyta 18. roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w
imieniu ktérej wniosek skiadajeden z rodzicow lub opiekun prawny,

— 0soby ubezwiasnowolniongj catkowicie pozostajacej pod whadza rodzicielska, w imieniu
ktorej wniosek sktadaj jeden z rodzicow

— 0soby ubezwiasnowolniongj catkowicie niepozostajacej pod whadza rodzicielska, w
imieniu ktérej wniosek sktada opiekun prawny,

— osoby ubezwtasnowolnionej cze$ciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada kurator.

9.Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom
wymienionym wyzej wymaga ich obecnosci prze sktadaniu wniosku. Wyjatek stanowiag
osoby, ktére nie ukonczyty 5. roku zycia.

10.W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub inngj niedajacej sie pokonac przeszkody, wnioskodawca
zawiadamia o tym organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w migjscu pobytu tej
osoby, chyba, ze okolicznosci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.

11.0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy ¢ do wniosku
fotografie przedstawigjaceja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do
whiosku zalgcza sie réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycialub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzongj lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowsj i spoteczne) oraz zatrudnianiu osob niepet
nosprawnych (Dz. U. z 2008r Nr 14, poz. 92 z ze zm.).

12.0soba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalaczy ¢ do
whniosku fotografie przedstawigjace ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w pet
ni widoczny. W takim przypadku do wniosku zatgcza zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskigj. W uzasadnionych
przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowéd osobisty nawniosek , do ktérego zostata dotg
czona fotografia przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny
wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

13.Dowdd osobisty odbiera sie osobisScie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztoz
ony wniosek. Z wyjatkiem nastepujacych przypadkow:

- dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosSci prawnych,
odbierarodzic albo opiekun prawny;

- dowdd osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$ ¢ do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajgca sie 0 wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator;
- w przypadku przyjeciawniosku o wymiane dowodu osobistego w migjscu pobytu
whioskodawcy, odbioru dowodu osobistego moze dokonac petnomocnik legitymujacy sie
petnomocni ctwem szczegdlnym do dokonania jego odbioru (dotyczy tylko sytuacji opisang)
w pkt 10 niniejsze] karty informacyjngj).

Podstawa prawna:

Termin zalatwienia sprawy:

do trzydziestu dni od daty ztoZzenia wniosku

w szczegdlnych przypadkach w/w termin moze by ¢ krétszy lub diuzszy

Migjsce ztozenia
dokumentow

Urzad Miasta

Urzad Stanu Cywilnego w Brzegu
ul. Robotnicza 12

49-300 Brzeg

pok. 4 bud. B

Komorka odpowiedzialna

Urzad Stanu\ Cywilnego
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Tryb odwolawczy Do Wojewody Opolskiego za posrednictwem Burmistrza Brzegu w ciagu 14 dni od daty
otrzymania decyzji
Podstawa prawna 1.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z

2017 r. poz. 1257 z pbézn.zm.)

2.Ustawa z dnia. 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (Dz. U. 2017 poz. 1464).
3.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowaniaw sprawach wydawania
dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznieniai zwrotu ( Dz.U. poz. 1626).

Dodatkowe informacje

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje:
- osobie bedacej obywatelem polskim zamieszkujacym poza granicami RP,
- osobie matol etnigj, (dokument jest wydawany nawniosek rodzica lub opiekuna prawnego);

Obywatele polscy zamieszkujacy poza granicami kraju majg prawo, a nie obowigzek
posiadania dowodu osobistego.Obowigzek ten ciazy wytacznie na obywatel ach polskich
mieszkajacych w RP.

Nie mamozliwosci posredniczenia konsula RP, czy pethomocnika przy wydaniu dowodu
osobistego dla obywatela pol skiego przebywajacego poza granicami kraju.Posiadacz
dowodu osohistego ma obowigzek wymieni ¢ ten dokument w razie:zmiany danych, ktére
zamieszcza sie w dowodzie osobistym - o wymiane dowodu osobistego nalezy wystapic w
terminie do 14 dni od dnia doreczenia osobie obowigzanegj do posiadania dowodu osobistego
ostateczne] decyzji administracyjnej lub prawomocnego orzeczenia sadu stwierdzajacych
zmiane danych albo od dnia sporzadzenia aktu matzenstwa stwierdzajgcego zmiane
nazwiska, aw przypadku matzenstwa zawartego przed konsulem lub organem zagranicznym
- od dnia doreczenia odpisu aktu matzenstwa. W przypadku obywateli polskich przebywaja
cych zagranica termin wynosi 3 miesiace.

2. uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnieniainnegj okolicznosci utrudniajacej ustalenie
tozsamosci osoby - o0 wymiane dowodu osobistego nalezy wystapi¢ niezwtocznie;

3. uptywu terminu waznosci dowodu osobistego - 0 wymiane dowodu osobistego nalezy
wystapi¢ nie pdznigj niz na 30 dni przed uptywem terminu waznos$ci dokumentu.

Osoba, ktéra utracita dowdd osobisty jest zobowigzana niezwtocznie zawiadomi € o tym
najblizszy urzad gminy.

W razie znal ezienia wtasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako utracony, nalezy
zawiadomi¢ o tym urzad gminy, w ktérym zostata zgtoszona utrata dowodu.

W razie znalezienia cudzego dowodu osobistego lub wiasnego dowodu osobistego, w
miejsce ktérego wydano nowy dokument, nalezy niezwtocznie odnaleziony dokument ztozy
¢ w najblizszym urzedzie gminy.

Formular ze do pobrania

Whiosek o wydanie dowodu osobistego str 2
Whiosek o wydanie dowodu osobistego
whniosek 0 wydanie dowodu osobistego

Osoba nadzor ujaca aktualno
S¢ karty

Gtowny specjalista\ ds. meldunkowych: Anna Kosmowska-M oskwiak

Data nastepnegj aktualizacji [2018-12-31

Opracowat Anna Kosmowska - Moskwiak
Data opracowania 2018-05-17

Sprawdzit Zuzanna Bielecka

Data sprawdzenia 2018-05-17

Zatwier dzit Zuzanna Bielecka

Data zatwierdzenia 2018-05-17
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