Nazwa procedury

Ztozenie wniosku na dowdd osobisty

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego, o wymiarach
35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, z rownomiernym o$wietleniem, majaca
dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujacg wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice z widocznymi brwiami i przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowanim symetrii w pionie, bez nakrycia glowy i
okularow z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi
wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkni¢tymi ustami o ile nie wystepuja
przestanki o ktéorych mowa w art 29 ust. 2-4 ustawy. Fotografia powinna by¢ wykonana na
papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek.
Fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej, niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia
wniosku. Downiosku sktadanego w postaci elektronicznej zalacza si¢ plik zawierajacy
fotografi¢ o rozdzielczosci conajmiej 492x633 piksele i wielko$ci nieprzekraczajacej 2,5
MB, tak aby fotografia zachowata proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35x45
mm, spetniajgcg powyzsze wymogi.

3. Na zadanie organu, w przypadku niezgodnosci danych zawartych we wniosku z danymi
w Rejestrze Dowodow Osobistych — skrocony odpis polskiego aktu urodzenia, w przypadku
zawarcia matzenstwa — skrocony odpis polskiego aktu matzenstwa, orzeczenie sadu,
dokument poswiadczajacy obywatelstwo polskie.

4. Dotychczasowy dowod osobisty lub w przypadku jego utraty — wazny paszport (do
wgladu)

Ophty skarbowe

Nie pobiera sie

Ophty administracyjne

Nie pobiera sie




Termin i sposob
zahtwienia sprawy

Informujemy ze Ministerstwo Spraw Wewnetrznych we wspolpracy z Ministerstwem
Administracji i Cyfryzacji uruchomito e ustugi na platformie ePUAP: wniosek o wydanie
dowodu osobistego oraz zgloszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.

Dostepne sg pod nastgpujacymi adresami:

» https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/najnowsze-
uslugi/najnowsze-uslugicentralne-2/wnioskowanie-o-wydanie-dowodu-osobistego-
2

»  https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/najnowsze-
uslugi/najnowsze-uslugicentralne-2/zgloszenie-utraty-lub-uszkodzenia-dowodu-
osobistego-2

» Informujemy takze o mozliwosci sprawdzenia czy dowod osobisty jest gotowy do
odbioru pod adresem:

> https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-
sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy

» INFORMACJA MSWiA o e-Dowodach dostepna pod adresem
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/dowod-osobisty-informacja-o-
dokumencie

Ztozenie w organie dowolnej gminy wniosku w postaci papierowej o wydanie lub
wymiang dowodu osobistego (wzor w zalgczniku)

» W przypadku, gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w
Rejestrze Dowodow Osobistych lub rejestrze PESEL, w celu wyjasnienia
niezgodnosci organ moze zazada¢ od wnioskodawcy: skréconego odpisu polskiego
aktu urodzenia lub skréconego odpisu polskiego aktu matzenstwa lub orzeczenia
sadu w przypadku niezgodnosci danych osobowych , oraz dokumentu
potwierdzajacego obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnos$ci dotyczacej
obywatelstwa.

» Jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym
jasnym tle, majaca dobrg ostro§¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor skory,
obejmujacg wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgsci barkow, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujagcg wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice
i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z
ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzystonietymi
wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami — 0 ile nie
wystepuja przestanki, o ktorych mowa w 29 ust. 2-4 ustawy.

» Fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesigey przed dniem
ztozenia wniosku

» o0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku zalgcza orzeczenie o
niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat wydane zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2008r. Nr 14, poz. 92, ze
zmianami)

» osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania zalacza
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej

Termin zalatwienia sprawy:

do 30 dni od daty ztoZenia wniosku, w szczeg6lnych przypadkach w/w termin moze by¢
kroétszy lub dtuzszy.




Miejsce
zbzenia
dokumentow

Urzad Miasta

ul. Robotnicza 12

49-300 Brzeg

pok. 4B (parter) tel. 77 416 95 26

Komoérka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego

Tryb odwohwczy

Wojewoda Opolski za posrednictwem Burmistrza Brzegu

Podstawa prawna

> Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (tj. Dz.U z 2019r.
Poz. 653)

> Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 30 sierpnia 2017 roku
w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodu osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U
z 2017r, poz 1626 ze zm.)

> Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj.
Dz.U. z 2018r. Poz. 2096 ze zm.)

Dodatkowe informacje

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi

Rzeczypospolitej Polskiej.

e Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium
jest obowigzany posiada¢ dowod osobisty.
Uchylanie si¢ od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu osobistego
podlega karze ograniczenia wolnosci do 1 miesiaca albo karze grzywny.
Orzekanie nastepuje w trybie przepisow okreslonych w Kodeksie
postepowania w sprawach o wykroczenia.

o Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny 5 lat

od daty wydania.
o Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez
okres 10 lat od daty wydania
Dowdd osobisty wydaje si¢ nieodplatnie
Dowod osobisty posiada warstwe graficzng i warstwe elektroniczng.
Dowod osobisty umozliwia jego posiadaczowi:
e uwierzytelnianie w ustugach online za pomocg profilu osobistego;
o sktadanie podpisu osobistego;
e potwierdzanie obecnosci w okre§lonym czasie i miejscu.

Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego:

o Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza si¢ w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktora posiada petng albo ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

o (Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osoby, ktora posiada petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i przy
sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na
zamieszczenie tego certyfikatu, albo - w przypadku osoby maloletniej, ktora
ukonczyta 13. rok zycia - zgodg t¢ wyrazil rodzic, opiekun prawny lub kurator tej
osoby.

o Certyfikat potwierdzenia obecno$ci zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej
kazdego dowodu osobistego bez wzgledu na zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

e Zamieszczenie w dowodzie osobistym kwalifikowanego certyfikatu podpisu
elektronicznego wraz z danymi do sktadania tego podpisu oraz korzystanie z tego
podpisu odbywa si¢ na podstawie umowy posiadacza dowodu osobistego oraz
dostawcy ustugi zaufania. W przypadku uniewaznienia dowodu osobistego
skutkujgcego niemoznoscig korzystania z tego certyfikatu Skarb Panstwa nie




ponosi kosztow zwiagzanych z zakupem nowego kwalifikowanego certyfikatu
podpisu elektronicznego.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ osobiscie, z wyjatkiem :

osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wigcej niz 30 dni, w
imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny;

osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielska, w
imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow;

osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wladza rodzicielska,
w imieniu ktorej wniosek sktada opiekun prawny;

osoby ubezwlasnowolnionej czgéciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajacej zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku;
wyjatek stanowia osoby, ktore nie ukonczyly 5 roku zycia

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze zlozy¢ sama wniosek,
nie wezesniej jednak niz 30 dni przed data 18 urodzin .

Osoba, ktdra nie ma mozliwosci osobiscie w siedzibie organu gminy ztozy¢
whniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobg,
niepetnosprawnoscig lub inng nienadajacg si¢ pokonac¢ przeszkoda wnioskodawca
powiadamia organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej
osoby, chyba ze okolicznos$ci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku, wtedy
odmawia si¢ przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobi$cie w siedzibie organu gminy, w ktérym
zostal zlozony wniosek.

Wyjatki od powyzszej reguly stanowig nastepujace przypadki:

Odbidér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych wymaga obecnosci tej osoby. Wyjatek stanowi osoba, ktora nie
ukonczyta 5. roku zycia albo nie posiada zdolnosci do czynnosci prawnych i byta
obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

Odbidér dowodu osobistego moze dokonaé pelnomocnik legitymujacy si¢
petnomocnictwem szczegdlnym do dokonania tej czynno$ci, w przypadku gdy:

- wniosek zostat ztozony poza siedziba organu gminy (art.26 ust.1 ustawy o
dowodach osobistych — dot. choroby i niepelnosprawnosci)

- wnioskodawca, ktory ztozyl wniosek o wydanie dowodu osobistego w siedzibie
organu gminy, nie moze osobiscie odebra¢ dowodu osobistego z powodu choroby,
niepelnosprawnosci lub innej niedajacej sie¢ pokona¢ przeszkody, ktora powstata
po dniu ztozenia tego wniosku.

W przypadku gdy wnioskodawca, ktory ztozyt wniosek o wydanie dowodu osobistego w
formie dokumentu elektronicznego, nie moze osobiscie odebra¢ dowodu osobistego z
powodu choroby, niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac przeszkody, ktora
powstata po dniu ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego, wnioskodawca
powiadamia o tym organ gminy, ktory zapewnia odbiér dowodu osobistego w miejscu
pobytu wnioskodawcy, o ile miejsce pobytu tej osoby polozone jest na terenie gminy, do
ktorej ztozono wniosek.




Ustalenie kodow dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu
podpisu osobistego.

1.

Uzycie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu
osobistego jest mozliwe po uprzednim ustaleniu przez posiadacza dowodu
osobistego kodéw dla kazdego z tych certyfikatow.

Ustalenie ww. kodow nastgpuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze.

Po ustaleniu ww. kodéw posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie
dokona¢ zmiany kodow.

W przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia
lub certyfikatu podpisu osobistego posiadacz dowodu osobistego moze
odblokowac certyfikat przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktory otrzymat przy
odbiorze dowodu osobistego.

Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, posiadacz dowodu osobistego moze
dokona¢ w dowolnym organie gminy lub przy uzyciu przeznaczonej do tego
aplikacji. Minister wtasciwy do spraw wewnetrznych udostgpnia w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej aplikacj¢ umozliwiajaca
dokonanie takiej czynnosci.

W przypadku gdy wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony w trybie
art. 26 ust.1 ustawy o dowodach osobistych (niepelnosprawnos¢ lub inna
niedajagca si¢ pokonaé przeszkoda) odbioru dowodu osobistego moze dokonac
petnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania jego
odbioru .

dotychczasowy dowdd osobisty, o ile nie zostata zgloszona jego utrata;

cudzoziemiec, ktory nabyt obywatelstwo polskie, zwraca dokument
potwierdzajacy legalnos¢ jego pobytu na terytorium RP wydany przez wlasciwy
organ, jesli taki dokument byt cudzoziemcowi wydany i nie zostat zwrécony po
doreczeniu dokumentu potwierdzajacego nabycie obywatelstwa polskiego.

UTRATA, USZKODZENIE DOWODU OSOBISTEGO

Utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego zgtasza:

osobiscie, niezwlocznie posiadacz dowodu osobistego,

rodzic (opiekun prawny) kurator w imieniu osoby nie posiadajacej zdolnosci do
czynnoS$ci prawnych lub posiadajacej ograniczona zdolnos¢ do czynnosci
prawnych

utrate dowodu lub jego uszkodzenie nalezy zglosi¢ na formularzu;

w organie dowolnej gminy

w dowolnej placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej przez osoby
przebywajace poza terytorium RP, osobiscie lub pisemnie za pomocg poczty lub
telefaksu,

Uszkodzony dowod osobisty stanowi zatacznik do formularza zgtoszenia uszkodzenia.

Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje si¢
nieodptatnie

Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do czasu
wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesiace.

Osoba, ktora znalazta cudzy dowdd osobisty, jest obowigzana niezwlocznie
przekazac ten dokument organowi dowolnej gminy.




Posiadacz dowodu osobistego moze zgtosi¢ Policji utrate dowodu osobistego w wyniku
przestepstwa. Wtedy nie musi juz ponawia¢ takiego zgloszenia w urzegdzie.

UWAGA :

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajagcym tozsamos$é i obywatelstwo polskie
osoby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezacych do Unii
Europejskiej oraz panstw niebedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, ktorych obywatele moga korzysta¢ ze swobody przeptywu 0sob na
podstawie umoéw zawartych przez te panstwa ze Wspolnota Europejska i jej panstwami
cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych panstw, uznajacych
ten dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

Formularze do pobrania

Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Osoba nadzorujaca
aktualnos¢ karty

Glowny Specjalista ds. meldunkowych w Urzedzie Stanu Cywilnego: Anna Kosmowska

Data nastepnej 2020-06-30

Opracowal Anna Kosmowska

Data opracowania 2019-11-26

Sprawdzit Magdalena Hatas-Kowalska
Data sprawdzenia 2019-11-26

Zatwierdzil Magdalena Hatas-Kowalska

Data zatwierdzenia

2019-11-26




