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Procedura przyznawania zasiłku rodzinnego wraz z dodatkami do zasiłku rodzinnego
 

Nazwa procedury Procedura przyznawania zasiłku rodzinnego wraz z dodatkami do zasiłku rodzinnego
Wymagane dokumenty 1.   Wniosek o przyznanie zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego, 

zgodnie z załącznikiem nr 1 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 
dnia 27 grudnia 2011 r. 
2. Do wniosku o zasiłek rodzinny należy dołączyć odpowiednio:
1) dokument stwierdzający tożsamość osoby ubiegającej się o zasiłek rodzinny;
2) skrócony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument stwierdzający wiek 
dziecka;
3) orzeczenie o niepełnosprawności albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu 
niepełnosprawności — w przypadku gdy w rodzinie wychowuje się dziecko 
niepełnosprawne;
4) zaświadczenie szkoły albo oświadczenie o uczęszczaniu dziecka do szkoły — w 
przypadku gdy dziecko ukończyło 18 rok życia; wzór oświadczenia jest określony w 
załączniku nr 2 do rozporządzenia;
5) zaświadczenie szkoły wyższej albo oświadczenie o uczęszczaniu do szkoły 
wyższej — w przypadku osoby uczącej się lub osoby legitymującej się orzeczeniem 
o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepełnosprawności, jeżeli osoba uczy się 
w szkole wyższej; wzór  oświadczenia jest określony w załączniku nr 3 do 
rozporządzenia;
6) dokumenty stwierdzające wysokość dochodu rodziny, w tym odpowiednio:
a) zaświadczenia z urzędu skarbowego albo oświadczenia członków rodziny o 
dochodzie podlegającym opodatkowaniu na zasadach określonych w art. 27, 30b, 
30c i 30e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych, 
osiągniętym w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy; wzory 
zaświadczenia i oświadczenia są określone odpowiednio w załącznikach nr 4 i 5 do 
rozporządzenia,
b) oświadczenia członków rodziny rozliczających się na podstawie przepisów o 
zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez 
osoby fizyczne o dochodzie osiągniętym w roku kalendarzowym poprzedzającym 
okres zasiłkowy; wzór oświadczenia jest określony w załączniku nr 6 do 
rozporządzenia,
c) oświadczenia członków rodziny o dochodzie niepodlegającym opodatkowaniu 
podatkiem dochodowym od osób fizycznych osiągniętym w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres zasiłkowy; wzór oświadczenia jest określony w załączniku nr 
7 do rozporządzenia,
d) zaświadczenia albo oświadczenia członków rodziny zawierające informację o 
wysokości składek na ubezpieczenie zdrowotne w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres zasiłkowy; wzór oświadczenia jest określony w załączniku nr 
8 do rozporządzenia,
e) zaświadczenie właściwego organu gminy, nakaz płatniczy albo oświadczenie o 
wielkości
gospodarstwa rolnego wyrażonej w hektarach przeliczeniowych ogólnej powierzchni 
w roku
kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy; wzór oświadczenia jest określony 
w załączniku nr 9 do rozporządzenia, 
f) umowę dzierżawy — w przypadku oddania części lub całości znajdującego się w 
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierżawę, na podstawie umowy 
zawartej stosownie do przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników, albo 
oddania gospodarstwa rolnego w dzierżawę w związku z pobieraniem renty 
określonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich ze środków 
pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji 
Rolnej,
g) umowę zawartą w formie aktu notarialnego — w przypadku wniesienia 
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gospodarstwa rolnego do użytkowania przez rolniczą spółdzielnię produkcyjną,
h) odpis podlegającego wykonaniu orzeczenia sądu zasądzającego alimenty na 
rzecz osób w rodzinie lub poza rodziną lub odpis protokołu posiedzenia 
zawierającego treść ugody sądowej, lub odpis zatwierdzonej przez sąd ugody 
zawartej przed mediatorem, zobowiązujących do alimentów na rzecz osób w 
rodzinie lub poza rodziną,
i) przekazy lub przelewy pieniężne dokumentujące wysokość zapłaconych 
alimentów, jeżeli członkowie rodziny są zobowiązani wyrokiem sądu, ugodą sądową 
lub ugodą zawartą przed mediatorem do ich płacenia na rzecz osoby spoza rodziny,
j) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymała alimentów albo otrzymała je w 
wysokości niższej od ustalonej w wyroku sądu, ugodzie sądowej lub ugodzie 
zawartej przed mediatorem:
— zaświadczenie organu prowadzącego postępowanie egzekucyjne o całkowitej lub 
częściowej bezskuteczności egzekucji alimentów, a także o wysokości 
wyegzekwowanych alimentów, lub
— informację właściwego sądu lub właściwej instytucji o podjęciu przez osobę 
uprawnioną
czynności związanych z wykonaniem tytułu wykonawczego za granicą albo o 
niepodjęciu
tych czynności, w szczególności w związku z brakiem podstawy prawnej do ich 
podjęcia
lub brakiem możliwości wskazania przez osobę uprawnioną miejsca zamieszkania 
dłużnika
alimentacyjnego za granicą, jeżeli dłużnik zamieszkuje za granicą, 
k) dokument określający datę utraty dochodu oraz miesięczną wysokość utraconego 
dochodu,
l) dokument określający wysokość dochodu uzyskanego przez członka rodziny oraz 
liczbę miesięcy, w których dochód był osiągany — w przypadku uzyskania dochodu 
w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy,
m) dokument określający wysokość dochodu uzyskanego przez członka rodziny z 
miesiąca następującego po miesiącu, w którym dochód został osiągnięty — w 
przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzającym okres 
zasiłkowy;
7) akty zgonu rodziców lub odpis podlegającego wykonaniu wyroku zasądzającego 
alimenty lub odpis protokołu posiedzenia zawierającego treść ugody sądowej, lub 
odpis zatwierdzonej przez sąd ugody zawartej przed mediatorem, zobowiązujących 
do alimentów — w przypadku osoby uczącej się;

Opłaty skarbowe Zwolniony z opłaty skarbowej
Opłaty administracyjne Nie pobiera się
Termin i sposób 
załatwienia sprawy 

Decyzję wydaje się w ciągu miesiąca od daty złożenia kompletnego wniosku.

Miejsce złożenia 
dokumentów

Urząd Miasta Brzeg, 
ul. Robotnicza 12, budynek  A, pokój nr 1,
49-300 Brzeg

Komórka odpowiedzialna Biuro Spraw  Społecznych  i Zdrowia
Tryb odwoławczy Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 

Opolu w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji, za pośrednictwem Biura Spraw 
Społecznych  i Zdrowia.

Podstawa prawna Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (Dz.U. z 2006r. Nr 
139, poz. 992 z późn. zm.), 
Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2011 r. w 
sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach o świadczenia rodzinne

Dodatkowe informacje brak
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Formularze do pobrania Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku 
rodzinnego
Druk formy wypłaty świadczeń

Osoba nadzorująca 
aktualność karty

Podinspektor Biura  Spraw Społecznych  i Zdrowia: Hanna Rosińska

Data następnej 
aktualizacji

2013-07-01

Opracował Anna Skibińska, Joanna Chudzik
Data opracowania 2013-01-31
Sprawdził Iwona Ziobrowska - Kowalik
Data sprawdzenia 2013-01-31
Zatwierdził Iwona Ziobrowska - Kowalik
Data zatwierdzenia 2013-01-31


