Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące obywateli polskich

	Nazwa procedury
	Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące obywateli polskich

	

Wymagane dokumenty





	


Obywatel polski dokonuje zameldowania na pobyt stały lub czasowy:
· w formie pisemnej na formularzu w organie gminy właściwym na miejsce położenia nieruchomości, w której zamieszkuje,  przedstawiając do wglądu dowód osobisty lub paszport
· w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umożliwiającym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ wskazany wyżej, pod warunkiem otrzymania urzędowego poświadczenia odbioru
· możliwość złożenia formularza w formie elektronicznej z wykorzystaniem centralnej usługi zamieszczonej na platformie e-PUAP pod adresem : www.epuap.gov.pl, lub www.obywatel.gov.pl
· Obywatel polski dokonujący zameldowania na pobyt stały lub czasowy w formie pisemnej w organie gminy przedstawia potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu na formularzu zgłoszenia pobytu stałego lub formularzu zgłoszenia pobytu czasowego oraz do wglądu –dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu tego właściciela lub podmiotu.
· Obywatel polski dokonujący zameldowania na pobyt stały lub czasowy w formie elektronicznej dołącza do formularza dokument elektroniczny potwierdzający jego tytuł prawny do lokalu, a w razie niemożności jego uzyskania –odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel  nieposiadający tytułu prawnego do lokalu dołącza do formularza dokument elektroniczny zawierający oświadczenie właściciela lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu potwierdzające pobyt   w lokalu  oraz dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu tego właściciela lub podmiotu, a w razie niemożności ich uzyskania –odwzorowanie cyfrowe tych dokumentów.
· Dokumentem potwierdzającym tytuł prawny do lokalu może być w szczególności umowa cywilno-prawna, odpis z księgi wieczystej albo wyciąg z działów I i II księgi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sądu.
· Organ gminy przechowuje dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu albo odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu dołączone w formie elektronicznej, wyłącznie do czasu zakończenia czynności meldunkowych.
· Osoba niepełnoletnia, nie posiadająca dokumentu stwierdzającego tożsamość, przedstawia odpis skrócony aktu urodzenia.
· Zameldowania się w miejscu pobytu stałego lub czasowego   trwającego ponad 3 miesiące można dopełnić przez pełnomocnika , legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym na piśmie (zgodnie z art. 33§ 2 Kpa) po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu.
· Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.



	
Opłaty skarbowe
	
Brak opłaty- za zaświadczenie wydawane przy czynności zameldowania na pobyt stały .
17,00 zł –opłata za zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy

	Opłaty administracyjne
	Nie pobiera się


	Termin i sposób załatwienia sprawy
	Na bieżąco

	Miejsce złożenia dokumentów
	Biuro Urzędu Stanu Cywilnego, ul. Robotnicza 12, pok. 5B 
lub drogą elektroniczną 

	Komórka odpowiedzialna
	Urząd Stanu Cywilnego w Brzegu
Tel. 77 416 9441

	Tryb odwoławczy
	Wojewoda Opolski za pośrednictwem Burmistrza Brzegu


	Podstawa prawna
	· Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz.U.z 2019 r. poz. 1397)
· Ustawa z dnia14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.) 
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.)
· Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. w sprawie informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne ( t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.)
· Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkańców(Dz. U. z 2019 r.  poz. 2484)
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r. poz. 2411)


	Dodatkowe informacje
	· Obywatel polski, który przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany wykonywać obowiązek zameldowania w miejscu pobytu, najpóźniej w 30 dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca, 
· osoba zgłaszająca zameldowanie na pobyt stały otrzymuje z urzędu zaświadczenie potwierdzające zameldowanie na pobyt stały, które jest ważne do chwili zmiany miejsca zameldowania, 
· osoba zgłaszająca zameldowanie na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące otrzyma na swój wniosek zaświadczenie potwierdzające dokonania zameldowania, które jest ważne do chwili zmiany zameldowania nie dłużej jednak niż do upływu terminu zameldowania. Zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy, jako wydawane na wniosek, podlega opłacie skarbowej 17 zł. 
Opłacie skarbowej nie podlega zaświadczenie wydane w sprawach  dotyczących; świadczeń socjalnych, świadczeń alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczeń społecznych, emerytalnych, ubezpieczenia zdrowotnego, nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej, zatrudnienia, wynagrodzeń za pracę.  
· organ gminy na podstawie zgłoszenia jest obowiązany dokonać zameldowania przez zarejestrowanie danych dotyczących osoby i miejsca jej pobytu jeżeli zgłoszone dane w zgłoszeniu meldunkowym budzą wątpliwości, o dokonaniu zameldowania organ rozstrzyga w formie decyzji administracyjnej (art. 31 ustawy o ewidencji ludności)


	Formularze do pobrania
	Zgłoszenie pobytu stałego
Zgłoszenie pobytu czasowego
Pełnomocnictwo

	Osoba nadzorująca aktualność karty 
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