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Projekt ,Sprawny Samorzad. Wdrazanie usprawnien w zarzadzaniu jednostka samorzadu terytorialnego w 10 urzedach gmin i 2 starostwach powiatowych
z terenu wojewodztwa opolskiego i $laskiego”, wspoffinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu V ,Dobre rzadzenie” Dziatania 5.2. ,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej”

Poddziatania 5.2.1. ,Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej”

Procedura w sprawie stwierdzenia uprawnien do dodatkéw mieszkaniowych

Nazwa procedury

Procedura w sprawie stwierdzenia uprawnien do dodatkéw mieszkaniowych

Wymagane dokumenty

1. Wnhniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
rozporzgdzenia Rady Ministréow z dnia 28 grudnia 2001r.
2. Deklaracja o wysokosci dochodéw zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001r.
Whnioskodawca sktadajgc deklaracje, oswiadcza, iz dokumenty na podstawie ktérych
zadeklarowat dochody jest zobowigzany przechowywac przez okres 3 lat.
Dokumentami potwierdzajacymi wysokos¢ dochodoéw uzyskanych w okresie trzech
petnych miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych date ztozenia wniosku sg
miedzy innymi: zaswiadczenie z zaktadu pracy lub oswiadczenie, decyzja z ZUS lub
o$wiadczenie lub zaswiadczenie z ZUS-u, zaswiadczenie z urzedu pracy i inne
dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ dochodu.
Do dochodu nie wlicza sie:
- Swiadczen pomocy materialnej dla ucznidéw,
- dodatkéw dla sierot zupetnych,
- zasitkéw pielegnacyjnych,
- zasitkdw okresowych z pomocy spotecznej,
- jednorazowych $wiadczen pienieznych i Swiadczen w naturze z pomocy spotecznej,
- jednorazowych zapomég z tytutu urodzenia sie dziecka,
- dodatku z tytutu urodzenia dziecka,
- pomocy w zakresie dozywiania,
- dodatku mieszkaniowego,
- zapomogi pienieznej, o ktérej mowa w przepisach o zapomodze pienieznej dla
niektérych emerytow, rencistéw i 0s6b pobierajgcych swiadczenie
przedemerytalne albo zasitek przedemerytalny w 2007 .
3. Wiasciciel domu jednorodzinnego:

- oswiadczenie potwierdzajgce powierzchnie uzytkowa, w tym tgczng
powierzchnie pokoi i kuchni oraz doprowadzone media.

- rachunki lub dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ wydatkéw poniesionych na
utrzymanie domu jednorodzinnego za energie cieplng, wode dostarczang do
lokalu, za odbidr nieczystosci statych i ptynnych w miesigcu sktadania wniosku,
4. Dodatkowe dokumenty:
a.w przypadku braku jednego z medidéw tj.: centralnego ogrzewania, centralnie
cieptej wody lub instalacji gazu przewodowego -faktura VAT za energie elektryczng i
ustugi dystrybucji za ostatni okres rozliczeniowy ( do wglady ) lub oswiadczenie o
wartosci 1 kWh energii elektrycznej,
b. ewentualnie oswiadczenie dotyczgce wyptaty ryczattu na zakup opatu,
c. ewentualne oswiadczenie wnioskodawcy.

Optaty skarbowe

Zwolniony z opfaty skarbowej

Optaty administracyjne

Nie pobiera sie

Termin i sposéb
zalatwienia sprawy

Decyzje wydaje sie w ciggu miesigca od daty ztozenia kompletnego wniosku.

Miejsce zlozenia
dokumentoéw

Urzad Miasta Brzeg,
ul. Robotnicza 12,
budynek A, pokdj nr 4,
49-300 Brzeg

Komorka odpowiedzialna

Biuro Spraw Spotecznych i Zdrowia

Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w
Opolu w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji, za posrednictwem Biura Spraw
Spotecznych i Zdrowia.
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Poddziatania 5.2.1. ,Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej”

*Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. z 2001r. Nr
71, poz. 734 z pdzn. zm.),

*Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001r. w sprawie dodatkow
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817) z p6zn. zm.

*Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2001r. w sprawie sposobu
przeprowadzania wywiadu srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz
oswiadczenia o stanie majgtkowym wnioskodawcy i innych cztonkdéw gospodarstwa
domowego, a takze wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do
przeprowadzania wywiadu (Dz. U. Nr 156, poz. 1828)

Dodatkowe informacje

Organ przyznajgcy dodatek mieszkaniowy ma mozliwos¢ przeprowadzenia wywiadu
srodowiskowego w celu zweryfikowania, czy dochody wykazane w ztozonej
deklaracji sg prawdziwe. Wywiad taki jest zawsze przeprowadzany w miejscu
zamieszkania wnioskodawcy w ciggu 14 dni od daty ztozenia wniosku o przyznanie
dodatku mieszkaniowego za posrednictwem pracownika socjalnego Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej. W trakcie wywiadu ustala sie aktualng sytuacje
dochodowa, zawodowa, zdrowotng i rodzinng wnioskodawcy. Pracownik
przeprowadzajgcy wywiad ma prawo zgdac¢ od wnioskodawcy i innych cztonkow
gospodarstwa domowego ztozenia oswiadczenia o stanie majgtkowym, w ktérym
nalezy ujawni¢ miedzy innymi posiadane nieruchomos$ci i ruchomosci, zasoby
pieniezne oraz przedmioty warto$ciowe. Odmowa ztozenia takiego oswiadczenia,
bedzie podstawg do wydania decyzji odmownej w sprawie przyznania dodatku
mieszkaniowego.

W przypadku, gdy okaze sie, ze istnieje razgca dysproporcja miedzy niskimi
dochodami wykazanymi w deklaracji a faktycznym stanem majgtkowym
wnioskodawcy lub gdy faktyczna liczba wspdlnie stale zamieszkujacych i
gospodarujgcych z wnioskodawcg jest mniejsza niz w deklaracji organ odmawia
przyznania dodatku.

Jezeli w wyniku wznowienia postepowania stwierdzono, ze dodatek mieszkaniowy
przyznano na podstawie nieprawdziwych danych zawartych w deklaracji lub
wniosku, osoba otrzymujgca dodatek mieszkaniowy jest obowigzana do zwrotu
nienaleznie pobranych kwot w podwadjnej wysokosci.

Formularze do pobrania

Whiosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego
Zaswiaczenie o dochodach
Oswiadczenie

Osoba nadzorujaca
aktualnos¢ karty

Podinspektor Biura Spraw Spotecznych i Zdrowia: Hanna Rosinska

Data nastepnej 2013-07-01

aktualizaciji

Opracowat Wioletta Marszatek, Monika Stodka
Data opracowania 2013-01-31

Sprawdzit Iwona Ziobrowska - Kowalik

Data sprawdzenia 2013-01-31

Zatwierdzit Iwona Ziobrowska - Kowalik

Data zatwierdzenia 2013-01-31
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