Procedura w sprawie stwierdzenia uprawien do przyznania dodatku

mieszkaniowego

Nazwa procedury

Procedura w sprawie stwierdzenia uprawien do przyznania dodatku
mieszkaniowego

Wymagane
dokumenty

1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia
2001r.

2. Deklaracja o wysokosci dochoddéw zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001r.
Whnioskodawca sktadajgc deklaracje, oswiadcza, iz dokumenty na
podstawie ktérych zadeklarowat dochody jest zobowigzany
przechowywac przez okres 3 lat.

Dokumentami potwierdzajgcymi wysokos¢ dochodow uzyskanych w
okresie trzech petnych miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych date
ztozenia wniosku sg miedzy innymi: zaswiadczenie z zaktadu pracy lub
oswiadczenie, decyzja z ZUS lub oswiadczenie lub zaswiadczenie z ZUS-u,
zaswiadczenie z urzedu pracy i inne dokumenty potwierdzajgce wysokosé
dochodu.

Za dochod uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztow ich
uzyskania oraz po odliczeniu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okreslonych w przepisach o
systemie ubezpieczen spotecznych, chyba ze zostaty juz zaliczone do
kosztow uzyskania przychodu.

Do dochodu nie wlicza sie:

- Swiadczen pomocy materialnej dla uczniow,

- dodatkéw dla sierot zupetnych,

- zasitkow pielegnacyjnych,

- zasitkdow okresowych z pomocy spotecznej,

- jednorazowych swiadczen pienieznych i Swiadczen w naturze z pomocy
spotecznej,

- jednorazowych zapomag z tytutu urodzenia sie dziecka,

- dodatku z tytutu urodzenia dziecka,

- pomocy w zakresie dozywiania,

- dodatku mieszkaniowego, dodatku energetycznego

- zapomogi pienieznej, o ktdrej mowa w przepisach o zapomodze
pienieznej dla niektérych emerytdw, rencistéw i oséb pobierajgcych
Swiadczenie przedemerytalne albo zasitek przedemerytalny w 2007 r.

- Swiadczenia pienieznego i pomocy pienieznej, o ktérych mowa w
przepisach ustawy z dn. 20 marca 2015 r. o dziataczach opozycji
antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodoéw
politycznych ( Dz. U. poz. 693 i 1220),

-$wiadczenia wychowawczego, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 11
lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci ( Dz. U. poz.
195) oraz dodatku wychowawczego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej ( Dz. U.
z 2015 r. poz. 332 z pdin. zm.)




3. Witasciciel domu jednorodzinnego:

- oswiadczenie potwierdzajace powierzchnie uzytkowa, w tym tgczng
powierzchnie pokoi i kuchni oraz doprowadzone media.

- rachunki lub dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ wydatkéw
poniesionych na utrzymanie domu jednorodzinnego za energie cieplng,
wode dostarczang do lokalu, za odbidr nieczystosci statych i ptynnych w
miesigcu sktadania wniosku,

4. Dodatkowe dokumenty:

a. w przypadku braku jednego z medidw tj.: centralnego ogrzewania,
centralnie cieptej wody lub instalacji gazu przewodowego -faktura VAT za
energie elektryczng i ustugi dystrybucji za ostatni okres rozliczeniowy ( do
wglady ) lub oswiadczenie o wartosci 1 kWh energii elektrycznej,

b. w przypadku prowadzenia gospodarstwa rolnego - decyzja lub
zaswiadczenie potwierdzajgce powierzchnie gruntéw w hektarach
przeliczeniowych i przecietnego dochodu z 1 ha przeliczeniowego

Oplaty skarbowe

Nie podlega.

Oplaty
administracyjne

Nie pobiera sie.

Termin i sposob
zalatwienia sprawy

Decyzje wydaje sie w ciggu miesigca od daty ztozenia kompletnego
whiosku .

Miejsce zlozenia

Urzad Miasta Brzeg

dokumentow ul. Robotnicza 12,
budynek B, pokdj nr 14
49-300 Brzeg
tel 77 416-99-58
Komorka Biuro Spraw Spotecznych i Zdrowia

odpowiedzialna

Tryb odwolawczy

Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Opolu w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji, za
posrednictwem Biura Spraw Spotecznych i Zdrowia.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych ( Dz. U. z
2019r. poz. 2133.)

- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001r. w sprawie
dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156 poz. 1817 z pdzn. zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej z dnia 26 kwietnia 2013 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 589 ) w sprawie
sposobu przeprowadzania wywiadu sSrodowiskowego, wzoru
kwestionariusza wywiadu oraz oswiadczenia o stanie majgtkowym
wnioskodawcy i innych cztonkdéw gospodarstwa domowego, a takze
wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia
wywiadu.

-Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. p0z.2096 z pdzn. zm. )




-Ustawa o opfacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 . (tj. j. Dz. U. z
2019 r. Poz. 1000)

Dodatkowe
informacje

Organ przyznajgcy dodatek mieszkaniowy ma mozliwos¢
przeprowadzenia wywiadu Srodowiskowego w celu zweryfikowania, czy
dochody wykazane w ztozonej deklaracji sg prawdziwe. Wywiad taki jest
zawsze przeprowadzany w miejscu zamieszkania wnioskodawcy za
posrednictwem pracownika socjalnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej. W trakcie wywiadu ustala sie aktualng sytuacje dochodowg,
zawodowag, zdrowotng i rodzinng wnioskodawcy. Pracownik
przeprowadzajgcy wywiad ma prawo zgdac od wnioskodawcy i innych
cztonkéw gospodarstwa domowego ztozenia oSwiadczenia o stanie
majgtkowym, w ktérym nalezy ujawni¢ miedzy innymi posiadane
nieruchomosci i ruchomosci, zasoby pieniezne oraz przedmioty
warto$ciowe. Odmowa ztozenia takiego oswiadczenia, bedzie podstawa
do wydania decyzji odmownej w sprawie przyznania dodatku
mieszkaniowego. W przypadku, gdy okaze sie, ze istnieje razgca
dysproporcja miedzy niskimi dochodami wykazanymi w deklaracji a
faktycznym stanem majatkowym wnioskodawcy lub gdy faktyczna liczba
0s0b wspdlnie stale zamieszkujgcych i gospodarujacych z wnioskodawca
jest mniejsza niz w deklaracji, organ odmawia przyznania dodatku. Jezeli
w wyniku wznowienia postepowania stwierdzono, ze dodatek
mieszkaniowy przyznano na podstawie nieprawdziwych danych
zawartych w deklaracji lub wniosku, osoba otrzymujgca dodatek
mieszkaniowy jest obowigzana do zwrotu nienaleznie pobranych kwot w
podwdjnej wysokosci.

Formularze do
pobrania

Whiosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego
Oswiadczenie
Zaswiadczenie o dochodach

Osoba nadzorujgca
aktualnos¢ karty

Gtéwny specjalista ds. dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych:
Monika Stodka

Podinspektor: Kamila Pasternak

Data naste¢pnej 31.12.2019r.
aktualizacji
Opracowal Monika Stodka, Kamila Pasternak

Data opracowania

08.11.2019 .

Sprawdzil

Anna Owczar

Data sprawdzenia

08.11.2019 .

Zatwierdzil

Anna Owczar

Data zatwierdzenia

08.11.2019 .







