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Projekt ,, Sprawny Samorzad. Wdrazanie usprawnien w zarzadzaniu jednostka samorzadu terytorialnego w 10 urzedach gmin i 2 starostwach powiatowych
 terenu wojewddztwa opolskiego i $laskiego”, wspdifinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu V ,, Dobre rzadzenie” Dziatania5.2. , Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej”
Poddziatania 5.2.1. , Modernizacja zarzadzaniaw administracji samorzadowej”

Udostepnianie innych dokumentéw (niz kadr owo — ptacowe) znajdujacych sie w Archiwum Urze

du Miasta

Nazwa procedury Udostepnianie innych dokumentdw (niz kadrowo — ptacowe) znajdujacych sie w
Archiwum Urzedu Miasta

Wymagane dokumenty Whniosek o udostepnienie dokumentéw na druku stanowiacym zatacznik do ninigjszej
procedury lub w innej dowolnej formie

Opfaty skarbowe Brak

Optaty administracyjne Brak

Termin i sposdb zatatwienia |Forma zalatwienia

sprawy 1) informacja ustna o danych dokumentach,

2) odpowiedz pisemna,

3) udostepnienie akt na migjscu do wgladu,

4) wydanie uwierzytelnionych kserokopii akt lub informacja o ich braku

Przewidywany termin zatatwienia:

Niezwtocznie, nie péznigj niz w ciagu 14 dni od dnia wptywu wniosku. W sprawach
szczegdlnie skomplikowanych lub czasochtonnych termin ten moze ulec przedtuzeniu do 1

miesigca.
Migjsce ztozenia Osobiscie:
dokumentow Whiosek sktada na Biurze Podawczym w Urzedzie Miastaw Brzegu w poniedziaki od 7:15

do 16:15, od wtorku do pigtku w godzinach 7:15 do 15:15

Za posrednictwem poczty:

Urzad Miasta

Biuro Organizacyjno-Prawne (Archiwum)
ul. Robotnicza 12

49-300 Brzeg
Komoérka odpowiedzialna  |Biuro\ Organizacyjno\ Prawne
Tryb odwolawczy Nie dotyczy
Podstawa prawna 1) ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z

2015r., poz. 1446, z p6zn. zm.)

2) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z
2016r., poz. 922)

3) Ustawa z dnia 6 wrzeSnia 2001r. o dostepie do informagcji publicznej (tekst jednolity Dz.
U. z 2016r., poz. 1764)

Dodatkowe informacje 1) we wniosku nalezy podac:

a) najalkg forme zatatwienia sprawy liczy wnioskodawca,

b) w jakich aktach nalezy szuka¢ dokumentéw (nazwa komérki organizacyjnej ktérawydata
dokument) i z ktdrego roku,

€) w miae mozliwosci sygnature poszukiwanych akt.

2) Pénalistajednostek zlikwidowanych, ktérych akta znagjduja sie w tutejszym Archiwum
dostepnajest w Biuletynie Informacji Publicznej miasta Brzegu.

Formular ze do pobrania Whniosek o udostepnienie dokumentac;i

Osoba nadzor ujaca aktualno|Podinspektor Biura\ Organizacyjno \ Prawnego: Matgorzata K oztowska
$¢ karty

Data nastepne aktualizacji |2017-06-30

Opracowal Koztowska Matgorzata
Data opracowania 2013-01-31
Sprawdzit Kozlowska Matgorzata

Datawydruku: 2017-01-04 12:25
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Projekt ,, Sprawny Samorzad. Wdrazanie usprawnien w zarzadzaniu jednostka samorzadu terytorialnego w 10 urzedach gmin i 2 starostwach powiatowych
 terenu wojewddztwa opolskiego i $laskiego”, wspdifinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu V ,, Dobre rzadzenie” Dziatania5.2. , Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej”
Poddziatania 5.2.1. , Modernizacja zarzadzaniaw administracji samorzadowej”

Data sprawdzenia 2013-01-31
Zatwierdzit Rostan Nikodema
Data zatwier dzenia 2013-01-31

Datawydruku: 2017-01-04 12:25




