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Udostępnianie  innych dokumentów (niż kadrowo – płacowe) znajdujących się w Archiwum Urzę
du Miasta

 
Nazwa procedury Udostępnianie  innych dokumentów (niż kadrowo – płacowe) znajdujących się w 

Archiwum Urzędu Miasta

Wymagane dokumenty Wniosek o udostępnienie dokumentów na druku stanowiącym załącznik do niniejszej 
procedury lub w innej dowolnej formie

Opłaty skarbowe Brak

Opłaty administracyjne Brak

Termin i sposób załatwienia 
sprawy 

Forma załatwienia
1) informacja ustna o danych dokumentach,
2) odpowiedź pisemna,
3) udostępnienie akt na miejscu do wglądu,
4) wydanie uwierzytelnionych kserokopii akt lub informacja o ich braku
Przewidywany termin załatwienia:
Niezwłocznie, nie później niż w ciągu 14 dni od dnia wpływu wniosku. W sprawach 
szczególnie skomplikowanych lub czasochłonnych termin ten może ulec przedłużeniu do 1 
miesiąca.

Miejsce złożenia 
dokumentów

Osobiście:
Wniosek składa na Biurze Podawczym  w Urzędzie Miasta w Brzegu w poniedziałki od 7:15 
do 16:15, od wtorku do piątku w godzinach  7:15 do 15:15  

Za pośrednictwem poczty:
Urząd Miasta
Biuro Organizacyjno-Prawne (Archiwum)
ul. Robotnicza 12
49-300 Brzeg

Komórka odpowiedzialna Biuro\ Organizacyjno\ Prawne

Tryb odwoławczy Nie dotyczy

Podstawa prawna 1)	ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 
2015r., poz. 1446, z późn. zm.)
2)	ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 
2016r., poz. 922)
3)	Ustawa z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (tekst jednolity Dz. 
U. z 2016r., poz. 1764 )

Dodatkowe informacje 1)	we wniosku należy podać:
a)	na jaką formę załatwienia sprawy liczy wnioskodawca,
b)	w jakich aktach należy szukać dokumentów (nazwa komórki organizacyjnej  która wydała 
dokument) i z którego roku,
c)	w miarę możliwości sygnaturę poszukiwanych akt.
2)	Pełna lista jednostek zlikwidowanych, których akta znajdują się w tutejszym Archiwum 
dostępna jest w Biuletynie Informacji Publicznej miasta Brzegu.

Formularze do pobrania Wniosek o udostępnienie dokumentacji

Osoba nadzorująca aktualno
ść karty

Podinspektor Biura \ Organizacyjno \ Prawnego: Małgorzata Kozłowska

Data następnej aktualizacji 2017-06-30

Opracował Kozłowska Małgorzata

Data opracowania 2013-01-31

Sprawdził Kozłowska Małgorzata
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Data sprawdzenia 2013-01-31

Zatwierdził Rosłan Nikodema

Data zatwierdzenia 2013-01-31


