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Wykonywanie zadań  z zakresu  obsługi ewidencji działalności gospodarczej- Rejestr  
Żłobków i  Klubów Dziecięcych

 
Nazwa procedury Wykonywanie zadań  z zakresu  obsługi ewidencji działalności gospodarczej- 

Rejestr  Żłobków i  Klubów Dziecięcych
Wymagane dokumenty Prowadzenie  żłobka lub klubu dziecięcego jest działalnością regulowaną w 

rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r o swobodzie działalności gospodarczej ( Dz. 
U. z 2010 r Nr 220, poz. 1447 i Nr 239, poz. 1593 ) i wymaga wpisu do rejestru 
żłobków i klubów dziecięcych . 
Burmistrz dokonuje wpisu do rejestru na podstawie pisemnego wniosku złożonego 
przez podmiot zamierzający prowadzić  żłobek lub klub dziecięcy.

Do wniosku  należy dołączyć:
1/ w przypadku osoby prawnej  lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej 
osobowości prawnej  wyciąg z rejestru publicznego potwierdzający status podmiotu,
2/ oświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON i identyfikacji podatkowej NIP,
3/oświadczenie o spełnieniu warunków lokalowych,
4/ w przypadku osoby fizycznej oświadczenie o niekaralności za przestępstwo 
popełnione umyślnie.

Podmiot jest zobowiązany do przedstawienia  do wglądu:
1/dokument stwierdzający tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzona 
opieka,
2/w przypadku osoby fizycznej dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający 
tożsamość.
Wraz z wnioskiem  podmiot przedstawia do wglądu lub składa  kopię – dokonania 
opłaty  wpisu do rejestru

Opłaty skarbowe Za pełnomocnictwo do załatwienia sprawy    17 zł 
Za wydanie zaświadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru żłobków i klubów 
dziecięcych   17 zł

Opłaty administracyjne Wpis do rejestru podlega opłacie  w wysokości 300,00 zł
Termin i sposób 
załatwienia sprawy 

Wpis do rejestru dokonuje się   w ciągu miesiąca od daty złożenia kompletnego 
wniosku

Miejsce złożenia 
dokumentów

Urząd Miasta Brzeg
Ul. Robotnicza nr 12,  budynek A , pokój nr 3,
49-300  BRZEG

Komórka odpowiedzialna Biuro Spraw  Społecznych  i Zdrowia
Tryb odwoławczy Służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Opolu w 

terminie 14 dni od daty otrzymania odmowy wpisu do rejestru, za pośrednictwem 
Burmistrza Brzegu

Podstawa prawna Ustawa  z dnia  4 lutego 2011 r o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3   (Dz.U .
2011.45.235 z póź.  zm)
Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r  w 
sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych dotyczących żłobków i klubów 
dziecięcych(  Dz. U. Nr 69 poz. 367 z 2011 r )
Uchwała NR VIII/51/11 Rady Miejskiej Brzegu z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie 
ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.

Dodatkowe informacje brak
Formularze do pobrania Procedura ~ Żłobki

OŚWIADCZENIE NIP REGON.doc
OŚWIADCZENIE O NIEKARALNOŚCI.doc
OŚWIADCZENIE WARUNKI LOKALOWE.doc
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REJESTR.doc
WNIOSEK  ZMIANY~  WYKREŚLENIE.doc
WNIOSEK.doc

Osoba nadzorująca 
aktualność karty

Podinspektor Biura  Spraw Społecznych  i Zdrowia: Hanna Rosińska

Data następnej 
aktualizacji

2013-06-30

Opracował Ewa Kuś
Data opracowania 2013-03-21
Sprawdził Iwona Ziobrowska-Kowalik
Data sprawdzenia 2013-03-21
Zatwierdził Iwona Ziobrowska-Kowalik
Data zatwierdzenia 2013-03-21


