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Projekt , Sprawny Samorzad. Wdrazanie usprawnien w zarzadzaniu jednostka samorzadu terytorialnego w 10 urzedach gmin i 2 starostwach powiatowych z terenu wojewdédztwa opolskiego i $1a
skiego”, wspoifinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Priorytetu VV ,, Dobre rzadzenie” Dziatania5.2.
»Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej” Poddziatania5.2.1. , Modernizacja zarzadzaniaw administracji samorzadowej”

Wykonywanie zadan z zakresu obstugi ewidencji dziatalnosci gospodar czej- Rejestr Ztobkéw i

Klubow Dzieciecych

Nazwa procedury

Wykonywanie zadan z zakresu obstugi ewidencji dzialalno$ci gospodarczej- Rejestr 7t
obkow i Klubéw Dzieciecych

Wymagane dokumenty

Burmistrz Miasta dokonuje wpisu do rejestru na podstawie pisemnego wniosku 0 wpis do
rejestru, ztozonego przez podmiot zamierzajacy prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy.
Whniosek zawiera

1) w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej — numer lub indeks identyfikujacy podmiot we wiasciwym rejestrze publicznym
potwierdzajacy status podmiotu

2) numer NIPi REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano;

3) o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw |okal owych — na podstawie pozytywnej opinii
komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej oraz wtasciwego pan
stwowego inspektora sanitarnego;

4) w przypadku osoby fizycznej oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umysinie;

5) oSwiadczenie o posiadaniu tytuty prawnego do lokalu, w ktérym maby¢ prowadzony zt
obek lub klub dzieciecy;

6) w przypadku osoby fizycznej — numer PESEL ;

7) wraz z wnioskiem, podmiot przedstawia dowdd dokonania optaty za wpis do rejestru.
UWAGA:

W celu sprawdzenia zgodnosci danych, o ktérych mowawyzej Burmistrz Miastamoze za
dac: odpisu z odpowiedniego rejestru, dokumentu potwierdzajacego tozsamos ¢, zas
wiadczenia o niekaralnosci lub dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu, w
ktérym ma by ¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy.

Optaty skarbowe

Zapetnomocnictwo do zatatwienia sprawy 17 zt

Opfaty administracyjne

Whis do rejestru podlega optacie w wysokosSci 300,00 z

Termin i sposob zatatwienia
Sprawy

Whpis do rejestru dokonuje sie w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku

Miejsce ztozenia
dokumentéw

Urzad MiastaBrzeg
Ul. Robotnicza nr 12, budynek A , pokgj nr 3,
49-300 BRZEG, tel. 77 416 92 72

Komoérka odpowiedzialna

Biuro Spraw \ Spotecznych \i Zdrowia

Tryb odwotawczy W przypadku odmowy wpisu do rejestru wydaje sie decyzje administracyjna od ktérej stuz
y odwotanie do Samorzadowego K olegium odwotawczego w Opolu w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji

Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. 2016,poz.

157),

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetniac lokal, w ktérym maby¢
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy( Dz. U.2014, poz. 925 z zm.),

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spoteczngj z dn. 31 stycznia 2014 r.w sprawie
wzoréw dokumentéw elektronicznych o wpis, zmiane oraz wykreslenie w rejestrze zt
obkéw i klubow dzieciecych ( Dz. U. 2014, poz. 193 z zm.),

4. UchwalaNR VI11/51/11 Rady Miegjskiej Brzegu z dnia25 marca 2011 r. w sprawie
ustalenia wysokoSci optaty zawpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych.

Dodatkowe informacje

Zasady dokonywania zmian w Rejestrze:

1. Podmiot wpisany do Rejestru jest zobowiazany do informowania organu prowadzacego
Rejestr 0 wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach stanowia
cych zatacznik do wniosku wymaganych przy rejestracji w terminie 14 dni od zaistnienia
zZmian.
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Zasady wykres|ania zarejestrowanych podmiotéw z Rejestru:
1. Ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreSlenie,
2. Nieusuniecia przez podmiot , w wyznaczonym terminie , nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego,
3. Przekazania we wniosku oraz dotaczonych do niego dokumentach informacji niezgodnych
ze stanem faktycznym.
Formular ze do pobrania whniosek o wpis do rejestru
wniosek 0 zmiane
whniosek o wykreslenie
Osoba nadzor ujaca aktualno|Pomoc administracyjna: Kamila Skwarek
$¢ karty
Data nastepne aktualizacji |2016-12-31
Opracowal EwaKus
Data opracowania 2016-11-22
Sprawdzit El zbieta Gawryjotek
Data sprawdzenia 2016-11-22
Zatwier dzit El Zbieta Gawryjotek
Data zatwierdzenia 2016-11-22
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