DOWODY OSOBISTE

Biuro Spraw Obywatelskich 

Urząd Miasta, ul. Robotnicza 12, pok. 102

DOWODY OSOBISTE – podstawa prawna

· Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tj. Dz.U. z 2001 r. Nr 87, poz. 960 z późn. zm.) 

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. Nr 112, poz. 1182 z późn. zm.)

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie opłaty za wydanie dowodu osobistego (Dz.U. Nr 105 poz. 1110)

· Ustawa z dnia 9 września 2000 roku o opłacie skarbowej (Dz.U. Nr 86, poz. 960 z późn. zm.) 

WZORY FORMULARZY W ZAŁĄCZENIU LUB DO POBRANIA 

Osoba będąca obywatelem polskim i zamieszkała w Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązana posiadać dowód osobisty:

1) od ukończenia 18 roku życia, 

2) od ukończenia 15 roku życia, jeżeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje wspólnie z osobami, pod których władzą rodzicielską lub opieką się znajduje, albo nie pozostaje pod władzą rodzicielską lub opieką.

/Kto uchyla się od obowiązku posiadania lub wymiany dowodu osobistego zagrożony jest karą pozbawienia wolności od 3 miesięcy lub karą grzywny. Ukaranie następuje w trybie przepisów określonych w kodeksie wykroczeń/

Ponadto osoba będąca obywatelem polskim ma prawo otrzymać dowód osobisty od ukończenia 13 roku życia.

ZŁOŻENIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się osobiście. 

Małoletni składa wniosek w obecności jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego. 

Wniosek wypełnia i podpisuje osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego. Wniosek, złożony przez małoletniego, podpisuje małoletni i jego przedstawiciel ustawowy lub małoletni i jego opiekun prawny. 

Do wniosku załącza się: 

1. dwie aktualne, wyraźne fotografie o wymiarach 35x   45 mm, przedstawiające osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego półprofilu z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy

2. dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego /opłatę należy dokonać w kasie Urzędu Miasta Brzeg lub na rachunek UM: Bank Zachodni WBK S.A. I Oddział w Brzegu, Nr 44 1090 2141 0000 0005 5800 0531/ 

3. odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński (dokument ten nie jest wymagany, jeżeli został sporządzony w miejscowym Urzędzie Stanu Cywilnego), 

4. odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku (dokument ten nie jest wymagany, jeżeli został sporządzony w miejscowym USC) 

5. na żądanie organu – poświadczenie obywatelstwa, jeżeli dane zawarte w dokumencie budzą wątpliwości do obywatelstwa polskiego. 

ODBIÓR DOWODU OSOBISTEGO 

Dowód osobisty odbiera się osobiście. 

Przy odbiorze dowodu osobistego wnioskodawca zwraca część B formularza, który otrzymał przy składaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego. 

Przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, który nabył obywatelstwo polskie, zwraca kartę stałego pobytu lub kartę czasowego pobytu. 

WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO 

Posiadacz dowodu osobistego ma obowiązek wymienić ten dokument: 

1. w terminie 14 dni – w razie zmiany danych, które zamieszcza się w dowodzie osobistym (m.in. zmiany pobytu stałego, zmiany nazwiska lub imienia, ...),

2. niezwłocznie – w razie uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej okoliczności utrudniającej ustalenie tożsamości osoby, albo w razie utraty dowodu osobistego, 

3. niezwłocznie – w razie upływu terminu ważności dowodu osobistego. 

Ponadto sukcesywnie, w zależności od roku wydania dowodu osobistego starego typu (książeczkowe):

· wydane w latach 1962 – 1972 trzeba będzie wymienić do marca 2004 roku

· wydane w latach 1973 – 1980 – w 2004 r. 

· wydane w latach 1981 – 1991 – w 2005 r. 

· wydane w latach 1992 – 1995 – w 2006 r. 

· wydane w latach 1996 – 2000 – w 2007 r. 

W celu wymiany dowodu osobistego dokument ten należy złożyć we właściwym, ze względu na miejsce pobytu stałego posiadacza dowodu osobistego, organie gminy wraz z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego. 

ZWROT DOWODU OSOBISTEGO

Dowód osobisty podlega zwrotowi w razie:

1. utraty obywatelstwa polskiego

2. zgonu posiadacza dowodu osobistego; obowiązek zwrotu dowodu ciąży w tym przypadku na osobach obowiązanych do zgłoszenia zgonu stosownie do przepisów prawa o aktach stanu cywilnego

OPŁATA ZA WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Za wydanie dowodu osobistego pobiera się opłatę w wysokości 30 zł. Nie pobiera się opłaty za wydanie dowodu osobistego od:

1. ubiegających się o wymianę dowodu osobistego z powodu jego wady technicznej lub sporządzonego niezgodnie z danymi zawartymi we wniosku

2. zobowiązanych do wymiany dowodu osobistego z powodu administracyjnej zmiany nazwy miejscowości, nazwy ulicy lub numeru domu

3. które utraciły dowód osobisty w wyniku klęsk żywiołowych 

4. przebywających w domach opieki społecznej lub korzystających z pomocy społecznej w formie zasiłków stałych (po przedłożeniu przez nich zaświadczenia właściwego organu do spraw pomocy społecznej o korzystaniu ze stałych form tej pomocy),

5. małoletnich przebywających w domach dziecka. 

Osoba bezdomna lub bezrobotna lub taka, której ubóstwo jest powszechnie znane, może zwrócić się do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej o przyznanie jednorazowego zasiłku celowego za uiszczenie opłaty za wydanie dowodu osobistego. 

ZGŁOSZENIE UTRATY DOWODU OSOBISTEGO

Osoba, która utraciła dowód osobisty jest zobowiązana niezwłocznie zawiadomić o tym najbliższy urząd gminy. 

Organ ten wydaje wówczas zaświadczenie o utracie dowodu osobistego, ważne do czasu wydania nowego dokumentu (zaświadczenie to jest bezpłatne). 

Osoba zgłaszająca utratę dowodu osobistego zobowiązana jest do złożenia wniosku o wydaniu nowego dowodu. 

W razie znalezienia własnego dowodu osobistego, zgłoszonego jako utracony, należy zawiadomić o tym urząd gminy, w którym została zgłoszona utrata dowodu. 

W razie znalezienia cudzego dowodu osobistego lub własnego dowodu osobistego, w miejsce którego wydano nowy dokument, należy niezwłocznie odnaleziony dokument złożyć w najbliższym urzędzie gminy. 

