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Zawartość specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla postępowania o zamówienie publiczne poniżej 60.000 euro:

I Instrukcja dla Wykonawców

1. Nazwa i adres Zamawiającego:

2. Tryb udzielenia zamówienia:
3. Opis przedmiotu zamówienia. 
4. Termin wykonania zamówienia.
5. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 oraz okolicznościach, po których zaistnieniu będą one udzielone, jeżeli zamawiający przewiduje udzielanie takich zamówień.
6. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
7. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienie tych warunków

8. Wykaz doświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

9. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

10. Wymagania dotyczące wadium.

11. Termin związania ofertą.

12. Opis sposobu przygotowania ofert.

13. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

14. Opis sposobu obliczenia ceny.

15. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz  z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

16. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

17. Wymagania zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

18. Istotne dla  stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielnie zamówienia 

20. Postanowienia końcowe.

 II. Wzór oferty ,
III. Załączniki do oferty od nr 1 do nr 3,
IV. Formularz ofertowy pakiety od nr 1 do nr 10 
V. Wzór umowy wraz z załącznikami (10 załączników) 
1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Zamawiającym jest  Gmina Miasto Brzeg reprezentowana przez Burmistrza Miasta Brzegu. 

Adres Zamawiającego: Urząd Miasta w Brzegu, 49-300 Brzeg, ul: Robotnicza 12; godziny pracy Urzędu: w poniedziałki od godziny 8.00 do godziny 16.00, w pozostałe dni tygodnia tj. od wtorku do piątku w godzinach od 7.00 do 15.00.

Tel. : 077/416 99 50, fax: 077/416-99-52 lub 077/404-70-56, e-mail:  bzp@brzeg.pl. 
2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 60.000 euro  na podstawie art. 10 ust. 1 w związku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163). 

3. Opis przedmiotu zamówienia. 
1) Przedmiotem zamówienia są „Dostawa materiałów promocyjnych dla Gminy Miasto Brzeg”.   

2) Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 36641000-6. 
4. Termin wykonania zamówienia.
1 miesiąc od daty podpisania umowy 
5. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 oraz okolicznościach, po których zaistnieniu będą one udzielone, jeżeli zamawiający przewiduje udzielanie takich zamówień.
Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających.

6. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć  oferty na więcej niż 1 pakiet, w takiej sytuacji Wykonawca  składa  oddzielną ofertę na każdy z  pakietów osobno. 
· pakiet 1 –  torba bawełniana, torba reklamowa papierowa, torba foliowo LDPE
· pakiet 2 – długopis niebieski, długopis srebrny, komplet do pisania w etui, ołówek z gumką, notatnik z długopisem 
· pakiet 3 – koszulka polo, t-shirt, czapka baseballowa
· pakiet 4 – proporczyki, stojaczki do proporczyków
· pakiet 5 – pendrive 
· pakiet 6 – plecak, torba sportowa, zegar ścienny, wizytowniki, parasolka 
· pakiet 7 – bloczki papierowe samoprzylepne, bloczki papierowe klejone kostka
· pakiet 8 – ramki plastikowe do tablic rejestracyjnych podłużnych 
· pakiet 9 – piłka plażowa
· pakiet 10 – flaga miejska 
7. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienie tych warunków

1) Warunki udziału w postępowaniu:

W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia,

2) Opis oceny spełnienia warunków: Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana na podstawie żądanych w pkt. 8 przedmiotowego postępowania oświadczeń i dokumentów, wg formuły „spełnia – nie spełnia”. 

8. Wykaz doświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
1) Wraz z ofertą wypełnioną na Formularzu oferty należy załączyć: 

a) Oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych – na zał. nr 1 do oferty, 

b) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust. 1 pkt. 1- 3 ustawy Prawo zamówień publicznych – na zał. nr 2 do oferty, 

c) wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem dostawom stanowiącym przedmiot zamówienia z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców na zał. nr 3 do oferty, oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że dostawy  te zostały wykonane należycie. 
d) formularze cenowe dla pakietów nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10. 
e) próbki – egzemplarze okazowe dla każdego z rodzajów materiałów promocyjnych ujętych w pakietach 1, 2, 3, 4, 6, 10. Egzemplarze okazowe powinny posiadać nadruki, hafty i grawery odpowiednie dla każdego rodzaju materiałów promocyjnych, przy czym nie muszą to być nadruki, hafty i grawery o treści wymaganej przez zamawiającego. Egzemplarze okazowe mogą zostać zwrócone wykonawcom na ich wniosek po zakończeniu procedury na zasadach przewidzianych w art. 97 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
f) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia czytelnej kserokopii wpisu do ewidencji działalności gospodarczej wystawionej w okresie wcześniejszym, ale potwierdzonej za zgodność z oryginałem PRZEZ ORGAN WYDAJĄCY WW.DOKUMENT W WYMAGANYM TERMINIE pod kątem aktualności stanu faktycznego z zapisami w ww. dokumencie.  
g) pełnomocnictwo do reprezentowania, o ile ofertę składa pełnomocnik. 
2) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 8 ust. 1 lit. f) składa odpowiedni dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, że nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie organu wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
3) Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 8 ust. 2 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
4) Zasady składania oferty przez podmioty wspólnie występujące: 

a) zobowiązane są do złożenia wraz z ofertą pełnomocnictwa do reprezentowania wszystkich podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

b) ofertę wraz dokumentami wskazanymi w pkt. 8 ust. 1 lit b, d, g składa pełnomocnik, o którym mowa wyżej, w imieniu podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

c) wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 8 ust. 1 lit. a, f powinny być złożone przez każdy podmiot. 

d) dokumenty wskazane w pkt. 8 ust. 1 lit c, e  mogą być złożone przez któregokolwiek z podmiotów występujących wspólnie 

5) W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez Zamawiającego dokumenty takie nie będą oceniane przez Zamawiającego i nie będą miały wpływu na wybór najkorzystniejszej oferty. 

9. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

1) Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. 
2) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pomocą faksu, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przesłane faksem powinny być niezwłocznie przesłane pisemnie. 
3) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, kierując je na piśmie lub faxem, pod adres podany w pkt. 1 s.i.w.z..
4) Zamawiający udzieli wyjaśnień Wykonawcy na piśmie, jeżeli prośba o wyjaśnienie wpłynie do Zamawiającego 6 dni przed terminem składania ofert określonym w pkt. 13  s.i.w.z.

5) Zamawiający prześle treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali s.i.w.z nie wskazując źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej zamieści na tej stronie.

6) W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano s.i.w.z., a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

7) Modyfikacja treści s.i.w.z. nie może dotyczyć kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełnienia.

8) Zamawiający przedłuża termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,  z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach, z tym że jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 pzp, termin przedłuża się co najmniej o 7 dni. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich wykonawców, którym przekazano s.i.w.z., a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza tę informację na tej stronie. 

9) Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcą są: 

· w zakresie przedmiotu zamówienia :

kierownik Biura Inicjatyw Gospodarczych i Promocji tut. Urzędu – Bartłomiej Kostrzewa  
Urząd Miasta Brzeg, ul. Robotnicza 12, pok. nr 6 (budynek „A” parter), tel. 077 416 98 45 
podinspektor Biura Inicjatyw Gospodarczych i Promocji – Piotr Serwadczak 
Urząd Miasta Brzeg, ul. Robotnicza 12, pok. nr 8  (budynek „B” parter), tel. 077 416 98 93 
· w zakresie procedury przetargowej:

Inspektor ds. zamówień publicznych
– Anna Jabłońska

Urząd Miasta Brzeg, ul. Robotnicza 12, pok. nr 107 (I piętro, bud. “A”), tel. (077) 4047055 .
10. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
11. Termin związania ofertą.

1) Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2) W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3) Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, nie powoduje utraty wadium (jeżeli było wymagane).

4) Zgoda wykonawcy na przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium (jeżeli było wymagane) albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

12. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Oferta ma być złożona w 1 egzemplarzu, w formie pisemnej pod rygorem nieważności na wybrany pakiet w oddzielnej kopercie (na każdy pakiet osobna oferta). W przypadku złożenia ofert na więcej pakietów wymagane dokumenty, wymienione w punkcie litera a), b), c), f), g) s.i.w.z. wykonawca musi dołączyć tylko do oferty obejmującej pakiet  o niższym numerze. Natomiast formularz cenowy oraz próbki – egzemplarze okazowe dla każdego rodzaju materiałów promocyjnych na wybrany pakiet wykonawca musi dołączyć do każdej składanej przez siebie, na inny pakiet oferty.
2) Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3) Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4) Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
5) Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający zaleca, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem podpisanej przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.

6) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 
7) Dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub  osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
8) Zaleca się by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem powinny być parafowane przez Wykonawcę lub  osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
9) Strony oferty winny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 

10) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503)” i dołączone do oferty, zaleca się aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

11) Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
12) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

13) Formularz oferty, inne oświadczenia oraz wykazy, o których mowa w specyfikacji, muszą być podpisane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

13. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1) Oferty winny być złożone w siedzibie Zamawiającego w Brzegu przy ul. Robotniczej 12 na biurze podawczym, w terminie do dnia 29 maja 2007 roku, do godziny 8.30. 

2) Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: oferta przetargowa na zadanie pn.: „Dostawa materiałów promocyjnych dla Gminy Miasto Brzeg – pakiet nr …”.  
3) Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 
4) Wykonawca może wprowadzać zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przez terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA” z powołaniem się na numer pod jakim została zarejestrowana oferta. Koperty oznaczone „Zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. 
5) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane. 
6) Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Robotniczej 12 w Brzegu, w pokoju nr 105, w dniu 29 maja 2007 roku o godzinie 9.15. 
7) Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
8) Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane: nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
9) W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu kopert, na jego pisemny wniosek Zamawiający prześle mu informację zawierającą nazwy i adresy wykonawców oraz ceny tych ofert zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy prawo zamówień publicznych.

14. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Wynagrodzenie jest ryczałtowe. Cena musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, w tym: koszty zakupu bądź produkcji asortymentu, zamieszczenia oznaczeń, o których mowa w załączniku do umowy (zależnie od wybranego pakietu) oraz koszty transportu do magazynu.  

2) W cenie należy uwzględnić obowiązujący podatek VAT. Stawka podatku VAT musi zostać określona zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług dnia 11 marca 2004 roku (Dz.U. nr 54, poz. 535 ze zm.)

Cena musi być podana cyfrowo i słownie, z wyodrębnionym podatkiem VAT. 
3) Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

4) Zamawiający oceniając wyjaśnienia weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, sprzyjające warunki wykonania zamówienia dostępne dla Wykonawcy, oryginalność projektu Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.

5) Zamawiający odrzuca ofertę:

a) Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub

b) jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską w stosunku do przedmiotu zamówienia.

6) Zamawiający poprawia w tekście oferty omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty zgodnie z art. 87 ust. 2 i art. 88 ustawy prawo zamówień publicznych.

15. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz  z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
1) Przy ocenie oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego znaczeniem: 
Dla pakietów nr: 1, 2, 3, 4, 6, 10

       A : Cena     – 75%
       B:  Estetyka wykonania – 25%  
Dla pakietów nr: 5, 7, 8, 9

       A : Cena     – 100%
2) Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów – 100. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów. 
3) Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według następujących zasad. 
Dla pakietów nr: 1, 2, 3, 4, 6, 10
A. Przy ocenie tego kryterium Zamawiający będzie posługiwał się następującym wzorem:

C min

                 An = -----------   x 100 pkt x 0,75 
C n

An – liczba punktów przyznana ofercie n za spełnienie kryterium A,

C min – najniższa cena wśród złożonych ofert,

C n – cena rozpatrywanej oferty
0,75 – waga kryterium 

B. Ocena estetyki materiałów promocyjnych będzie dokonywana indywidualnie przez osoby wyznaczone przez Zamawiającego do prowadzenia postępowania, na podstawie dołączonych egzemplarzy okazowych, poprzez przyznanie punktów w skali od 1 do 100, całościowo do egzemplarzy zawartych w danym pakiecie. Po dokonaniu przez osoby wyznaczone przez Zamawiającego do prowadzenia postępowania, indywidualnej oceny estetyki materiałów promocyjnych, obliczenie wartości punktowej dla tego kryterium nastąpi z zastosowaniem wzoru: 

   




                  (B1+B2+…+Bn)

                 Bn = -------------------------   x  0,25 

     n
Bn – liczba punktów przyznana ofercie n za spełnienie kryterium B, 
Bi – oznacza liczbę punktów przyznaną przez danego członka komisji 

n – liczba członków komisji 

0,25 – waga kryterium 
W celu wyłonienia najkorzystniejszej oferty w powiązaniu z przedstawionym wyżej zbiorem kryteriów, Zamawiający będzie posługiwał się następującym wzorem:

Won = An + Bn

Won - wskaźnik oceny oferty (suma punktów),

n - numer oferty,

An – liczba punktów przyznana ofercie n za spełnienie kryterium A,

Bn – liczba punktów przyznana ofercie n za spełnienie 
Dla pakietów nr: 5, 7, 8, 9

Cena – 100%

Cmin

         An = ---------- x 100 pkt

Cn

An  – liczba punktów przyznana ofercie n za spełnienie kryterium A,

Cmin – najniższa cena wśród złożonych ofert,

Cn – cena rozpatrywanej oferty.

4) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość punktów. 

Oferta, która uzyska największą ilość punktów w danym pakiecie wygrywa przetarg!

16. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, i uzasadnienie wyboru, 
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 
c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
Powyższe informacje zostaną przesłane Wykonawcom niezwłocznie faksem pod numer podany w formularzu ofertowym oraz pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
2) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa wyżej, również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
3) Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
4) Zgodnie z art. 139  ustawy Prawo zamówień publicznych umowa w sprawie niniejszego zamówienia:
a) zostanie zawarta w formie pisemnej,

b) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej,

c) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej,

d) zakres świadczenia Wykonawcy wynikający  z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie,

e) zostanie zawarta na okres wskazany w niniejszej specyfikacji

f) jest nieważna: 

· w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz 

· jeżeli zachodzą przesłanki określone w art. 146 ustawy prawo zamówień publicznych,

5) Zgodnie z art. 144 p.z.p. zakazuje się zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty.
6) Zamawiający może odstąpić od umowy na zasadach określonych w art. 145 p.z.p.
17. Wymagania zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
18. Istotne dla  stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

1) Zamawiający zamawia a Wykonawca zobowiązuje się  do: 

a) umieszczenia na zamawianym asortymencie oznaczeń (logo) wymaganych przez Zamawiającego zgodnie z załącznikiem (w zależności od pakietu) do wzoru umowy. Oznaczony w ten sposób asortyment stanowi materiały promocyjne, będące przedmiotem zamówienia, 

b) dostarczenia do siedziby zamawiającego gotowych materiałów promocyjnych. 

2) Wykaz asortymentu, jego opis, ilość, sposób oznaczenia oraz wzór oznaczeń (logo) zawiera załącznik do wzoru umowy stanowiący jej integralną część. 

3) Materiały promocyjne dostarczone będą Zamawiającemu transportem Wykonawcy, na koszt i ryzyko Wykonawcy. Przekazanie przedmiotu umowy odbędzie się w siedzibie Zamawiającego (Urząd Miasta w Brzegu, ul. Robotnicza 12, 49-300 Brzeg) w uzgodnieniu z Biurem Inicjatyw Gospodarczych i Promocji. 

4) Wszystkie materiały promocyjne muszą zawierać oznaczenia zgodne z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku (w zależności od pakietu) do wzoru umowy.  

5) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu materiałów promocyjnych określonych niniejszą umową w terminie 1 miesiąca od daty podpisania umowy.

6) Przekazanie materiałów promocyjnych zostanie potwierdzone w formie pisemnej 
w postaci protokołu odbioru jakościowego i ilościowego.

7) W przypadku stwierdzenia podczas odbioru niekompletności materiałów promocyjnych lub wystąpienia usterek lub wad tych materiałów, Zamawiający ma prawo do odmowy odbioru kwestionowanej całości lub części materiałów promocyjnych do czasu dostarczenia przez Wykonawcę materiałów promocyjnych w asortymencie i zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy lub materiałów wolnych od wad, w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

8) Za datę przekazania przedmiotu umowy przyjmuje się dzień przekazania całości materiałów promocyjnych zgodnych z postanowieniami wzoru umowy i wolnych od wad.

9) W razie odmowy odbioru materiałów promocyjnych w całości lub części przez Zamawiającego, sporządza się protokół podpisany przez obie Strony, w którym wskazuje się przyczynę odmowy odbioru materiałów promocyjnych.

10) Do podpisywania protokołów zdawczo-odbiorczych przedmiotu umowy upoważnieni są przedstawiciele Stron wymienieni w § 4 ust. 5 wzoru umowy
11) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć materiały promocyjne, o których mowa w § 1 wzoru umowy fabrycznie nowe, pełnowartościowe w pierwszym gatunku. 

12) Proces technologiczny związany z naniesieniem obowiązkowych oznaczeń (logo) nie może naruszać gwarancji producenta na materiały. 

13) Wykonawca udziela gwarancji na wszystkie materiały promocyjne, o których mowa w § 1 wzoru umowy oraz na wykonane na tych materiałach – w zależności od tego co jest przedmiotem umowy – nadruki, hafty, grawery i tłoczenia na okres 12 miesięcy od dnia podpisania protokołu odbioru. 

14) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za zwłokę w dostarczeniu Zamawiającemu całości określonych w przedmiocie umowy materiałów promocyjnych w wysokości 2 % wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w §5 wzoru umowy  za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu określonego w §3 wzoru umowy.

15) Zamawiający ma prawo do potrącenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy.

16) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w wysokości przekraczającej wysokość kary umownej.

17) Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

18) O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi odrębnym pismem lub telefonicznie.

19) Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

20) Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik do specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielnie zamówienia 

Wykonawcom i innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy (przysługuje wyłącznie protest, zgodnie z art. 4a ustawy Pzp, w przedmiotowym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy dotyczące odwołań i skarg).  

1) Protest:

Wykonawca wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz  w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy prawo zamówień publicznych, może wnieść protest do zamawiającego.   
Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł się zapoznać z jego treścią. 

Protest dotyczący treści ogłoszenia, a jeżeli jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także dotyczące postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie: 

· 7 dni od dnia publikacji ogłoszenia w biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej lub na stronach portalu internetowego Urzędu (jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8) 

· 14 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków  zamówienia na stronie internetowej (jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8). 

W przypadku wniesienia protestu dotyczącego treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy. 

Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest wniesiony po zawarciu umowy. 

W przypadku wniesienia protestu po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu. 

Protest winien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.  

Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące: 

· treści ogłoszenia

· postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

· wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty – w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia i zapytania o cenę

· wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia albo odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty – w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego

w terminie 10 dni od upływu terminów na wniesienie protestu.

Protest inny, niż w/w zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia. 

Brak rozstrzygnięcia protestu w ww. terminach uznaje się za jego oddalenie.

20. Postanowienia końcowe.
1) zasady udostępniania dokumentów:

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego 

postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

Udostępnienie, o którym mowa wyżej odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

b) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

c) Zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty

Udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz kodeks cywilny.

2) ogłoszenie o wyniku przetargu:
Wyniki postępowania zostaną ogłoszone zgodnie z wymogami ustawy prawo zamówień publicznych siedzibie Zamawiającego i na jego stronie internetowej tj.  www.bip.brzeg.pl 
Niezależnie od powyższego sposobu ogłoszenia wyników wszyscy wykonawcy uczestniczący w postępowaniu o zamówienie publiczne zostaną powiadomieni w formie pisemnej, pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

...............................................





.....................................................

             (opracował/ła)








(zatwierdził)
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   (w dniu)








   ( w dniu)
