Zawartość specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla postępowania o zamówienie publiczne powyżej 14.000 euro:

I.

1. Nazwa i adres Zamawiającego. 

2. Tryb udzielenia zamówienia.
3. Opis przedmiotu zamówienia. 
4. Termin wykonania zamówienia.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
8. Wymagania dotyczące wadium.

9. Termin związania ofertą.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

13. Zasady poprawiania omyłek rachunkowych.

14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz  z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

15. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

17. Istotne dla  stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielnie zamówienia. 

19. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6, jeżeli Zamawiający przewiduje udzielanie takich zamówień.

20. Informacja o zaliczkach na poczet wykonania zamówienia, o których mowa w art. 151a, jeżeli  Zamawiający przewiduje możliwość ich udzielenia.

21. Postanowienia końcowe.

  II.  Wzór oferty.
 III.  Załączniki do oferty od nr 1 do nr 7.

 IV.  Wzór umowy załącznikami .
1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Zamawiającym jest  Gmina Miasto Brzeg reprezentowana przez Burmistrza Miasta Brzegu. 

Adres Zamawiającego: Urząd Miasta w Brzegu, 49-300 Brzeg, ul: Robotnicza 12; godziny pracy Urzędu: od poniedziałku do piątku w godzinach od 715 do 1515, tel.: 077/416-99-50, 
fax: 077/416-99-52,  e-mail:  bzp@brzeg.pl. 

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego 
o wartości powyżej 14.000 euro na podstawie art. 10 ust. 1 w związku z art. 39 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 
z późn. zm.). 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 
1) Przedmiotem zamówienia jest: 
Wykonanie wycinki 69 sztuk drzew i 19 m2 krzewów oraz wykonanie prac pielęgnacyjnych na 422 szt. drzew i  60m2 krzewów rosnących na terenie parków miejskich, skwerach i na pasach zieleni przyulicznej ulic gminnych w Brzegu.
W ramach przedmiotu zamówienia wykonane będą następujące prace:

 1. wycinka 69 szt. drzew i 19 m2 krzewów wskazanych szczegółowo w inwentaryzacji drzew i krzewów wytypowanych do wycinki,
 2.  pocięcia pozyskanego drewna na odcinki o długości około 1 m, przygotowaniu do sprzedaży i wydaniu przygotowanego do sprzedaży drewna osobie zainteresowanej kupnem po okazaniu przez nią dowodu zapłaty,

 3.  frezowania 126 sztuk pni po dokonanej wycince drzew,
 4. wykonania prac pielęgnacyjnych na 422 szt. drzew i 60 m2 krzewów wskazanych szczegółowo w inwentaryzacji drzew wytypowanych do prac pielęgnacyjnych,
 5.  zrąbkowania pozyskanych konarów i gałęzi,

 6. sporządzania codziennie raportów zawierających ilość pozyskanego i ilość sprzedanego drewna opałowego oraz pozyskanych zrąbków,
 7. oczyszczenia i uporządkowania terenu po dokonaniu wycinki, manipulacji drewnem i pracach pielęgnacyjnych.
2) Główny przedmiot zamówienia wg wspólnego słownika zamówień (CPV): 
     77211100-3 – Usługi cięcia drewna,

     77211400-6 – Usługi wycinania drzew
     77211500-7 – Usługi pielęgnacji drzew
     77313000-7 – Usługi utrzymania parków
3)  Zamawiający dopuszcza podwykonawstwo.
4. Termin wykonania zamówienia: –  2 miesiące od daty podpisania umowy. 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

1) Warunki udziału w postępowaniu:

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 
b) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia, Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie- zrealizował co najmniej trzy usługi polegające na utrzymaniu terenów zieleni wysokiej, w tym co najmniej dwie z zakresu utrzymania zieleni zabytkowej o wartości minimum 30.000,00 zł każda,
c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania tj. dysponują wykwalifikowanym personelem pomocniczym, posiadającym wymagane prawem uprawnienia do wykonywania prac będących przedmiotem zamówienia tj:

      - osobą kierującą pracami na obiekcie – posiadającą kwalifikacje określone Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 09.06.2004 r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich, robót budowlanych, badań konserwatorskich i architektonicznych, a także innych działań przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków oraz badań archeologicznych i poszukiwań ukrytych lub porzuconych zabytków ruchomych (Dz. U. Nr 150 z 2004 r., poz. 1579 §8 ust. 3 i 4) bądź posiadającą zaświadczenie, o którym mowa w § 13 tego Rozporządzenia. 
      Dokument potwierdzający kwalifikacje w formie zaświadczenia wydanego przez Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w sprawie zezwolenia na prowadzenie prac konserwatorskich  przy obiektach zabytkowych lub oświadczenie osoby, która może kierować pracami konserwatorskimi, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć najpóźniej w dniu zawarcia umowy;
d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia tj.
      posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej   działalności,

2) spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w ust.1 lit. a, b, c, d,  winien spełniać co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspólnie. 

Warunek określony w ust.2, powinien spełniać każdy z Wykonawców oddzielnie.

Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, winien przedłożyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – wzór zobowiązania stanowi zał. nr 7 do oferty.

Wykonawca powołujący się na potencjał innych podmiotów w zakresie wiedzy i doświadczenia zobowiązany jest do wykazania spełniania warunku poprzez wskazanie części zamówienia, jaką powierzy tym podmiotom.

3) Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków: Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana na podstawie żądanych w pkt. 6 specyfikacji istotnych warunków zamówienia oświadczeń lub dokumentów, wg formuły „spełnia – nie spełnia”. 

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy  
w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:


Do oferty wypełnionej na Formularzu oferty należy załączyć: 

2) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy Pzp: 
a) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych 
w art. 22 ust. 1 pkt. 1- 4 ustawy Prawo zamówień publicznych – na zał. nr 1 do oferty,
b) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składnia ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartości, przedmiotu, daty i miejsca wykonania wykonania – na zał. nr 3 do oferty, oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie 
c) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług , wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – zał. nr 4 do oferty,
d) oświadczenie Wykonawcy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – zał. nr 5 do oferty,
e) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ważną na dzień otwarcia ofert (wraz 
z potwierdzeniem dokonania wpłaty ostatniej składki),
2) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy należy złożyć następujące dokumenty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną: 

f)   oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru - na zał. nr 2 do oferty,
      g)  aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania  ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy- wzór oświadczenia stanowi zał. nr 6 do oferty,
h) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
i) aktualne zaświadczenie oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 6 ust. 2 lit g,h,i składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że 
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

Dokumenty, o których mowa w lit. a) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o których mowa w lit. b), powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z Wykonawców oddzielnie.

3) W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego:  Zamawiający nie żąda żadnych dokumentów. 
4) Inne załączniki do oferty:
j) jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, (niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków) zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy  wykonaniu zamówienia – wzór zobowiązania stanowi zał. nr 7 do oferty,

k)    pełnomocnictwo do reprezentowania, o ile ofertę składa pełnomocnik;
W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez Zamawiającego, dokumenty takie nie będą oceniane przez Zamawiającego i nie będą miały wpływu na wybór najkorzystniejszej oferty.
5) Zasady składania oferty przez podmioty wspólnie występujące (spółka cywilna, konsorcjum): 
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (spółka cywilna, konsorcjum) - art. 23 ust.1 ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.  W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, oraz załączają do oferty - pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W związku z powyższym :

a) ofertę wraz dokumentami wskazanymi w pkt. 6 ust. 1 lit. a), ust. 4 lit. k) składa pełnomocnik, o którym mowa wyżej, w imieniu podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

b) wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 6 ust. 2 lit. f), g), h), i) powinny być złożone przez każdy podmiot samodzielnie, 

c) dokumenty wskazane w pkt. 6 ust. 1 lit. b), c), d),e)  oraz ust. 4 lit. j) mogą być złożone przez któregokolwiek z podmiotów występujących wspólnie.

Korespondencja będzie prowadzona z pełnomocnikiem.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 
z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się 
z Wykonawcami:

1) Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub e-mailem (bzp@brzeg.pl),
2) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pomocą faksu lub e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przesłane faksem powinny być niezwłocznie przesłane pisemnie,
3) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, kierując je na piśmie lub faxem lub e-mailem pod adres podany w  pkt. 1 s.i.w.z.,
4) Zamawiający udzieli wyjaśnień Wykonawcy na piśmie do 2 dni przed terminem składania ofert określonym w pkt. 11 siwz pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści siwz wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert,
5) Zamawiający prześle treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali s.i.w.z nie wskazując źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej zamieści na tej stronie,
6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano s.i.w.z., a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie,

7) Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano siwz oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniania na tej stronie. Przepis art. 38 ust. 4a ustawy Pzp stosuje się odpowiednio.
8) Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcą są: 

· w zakresie procedury przetargowej:

inspektor ds. zamówień publicznych w Biurze Organizacyjno – Prawnym – 
Agnieszka Tatarzyńska,
inspektor ds. zamówień publicznych w Biurze Organizacyjno - Prawnym- Anna Harasimiuk

inspektor ds. zamówień publicznych w Biurze Organizacyjno-Prawnym – Krystyna Rosół

Urząd Miasta Brzeg, ul. Robotnicza 12, pok. nr 107 (I piętro, bud. “A”), tel. (77) 4047055

-  w zakresie przedmiotu zamówienia: 

Kierownik Biura Urbanistyki i Ochrony Środowiska – Beata Boryk tel. (77) 416-04-95, 
Urząd Miasta Brzeg, ul. Robotnicza 12, pok. 13 bud. B,

Główny Specjalista ds. zieleni w mieście, Biuro Urbanistyki i Ochrony Środowiska – 
Joanna Starosta, tel. (77) 404-58-25, Urząd Miasta Brzeg, ul. Robotnicza 12, pok. 1, bud. B 

8. Wymagania dotyczące wadium:

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

9. Termin związania ofertą:

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania z ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, nie powoduje utraty wadium (jeżeli było wymagane).

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium (jeżeli było wymagane) albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

5. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
6. Wniesienie środków ochrony prawnej po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania z ofertą do czasu ich rozstrzygnięcia.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2) Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3) Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
4) Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiający zaleca, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. 
Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem. 

5) Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 
6) Dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

7) Zaleca się by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem powinny być parafowane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

8) Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. 

9) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” (Dz.U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z późn. zm.) i dołączone do oferty, zaleca się aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

10) Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

12) Formularz oferty, inne oświadczenia oraz wykazy, o których mowa w specyfikacji, muszą być podpisane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
13) Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

1)  Oferty winny być złożone w siedzibie Zamawiającego w Brzegu przy ul. Robotniczej 12 na    biurze podawczym, w terminie do dnia  16 grudnia 2010 roku, do godziny 9.30. 

Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: oferta przetargowa na zadanie pn.: Wykonanie wycinki 69 sztuk drzew i 19 m2 krzewów oraz wykonanie prac pielęgnacyjnych na 422 szt. drzew i  60m2 krzewów rosnących na terenie parków miejskich, skwerach i na pasach zieleni przyulicznej ulic gminnych w Brzegu.

2) Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. 
3) Wykonawca może wprowadzać zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przez terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA” z powołaniem się na numer pod jakim została zarejestrowana oferta. Koperty oznaczone „Zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. 
4) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane.
5)  Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Robotniczej 12 w Brzegu, w pokoju nr 105, w dniu 16 grudnia 2010 roku, o godzinie 10.15.
6) Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
7) Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane: nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
8) W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu kopert, na jego pisemny wniosek Zamawiający prześle mu informację zawierającą nazwy i adresy wykonawców oraz ceny tych ofert zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych.
12. Opis sposobu obliczenia ceny:
1)     Wynagrodzenie Wykonawcy, ma charakter ryczałtowy i zawiera wszystkie koszty związane z realizacją umowy, niezbędne do jej prawidłowego wykonania, w tym koszty transportu.

3) W cenie należy uwzględnić obowiązujący podatek VAT. Stawka podatku VAT musi zostać określona zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług dnia 11 marca 2004 roku (Dz.U. nr 54, poz. 535 ze zm.) Cena musi być podana cyfrowo i słownie, z wyodrębnionym podatkiem VAT.
4) Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.
5) Zamawiający oceniając wyjaśnienia weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, sprzyjające warunki wykonania zamówienia dostępne dla Wykonawcy, oryginalność projektu Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.
6) Zamawiający odrzuca ofertę:

a. Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub
b.  jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską w stosunku do przedmiotu zamówienia.
13. Zasady poprawiania omyłek rachunkowych:

Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób:

  1)   w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a)  jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,

b)  jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

  2)   w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia:

a)  jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia,

b)  jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

c)  jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za część zamówienia wyrażone słownie;

  3)   w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część (cena ryczałtowa):

a)  przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczenia,

b)  jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie,

c)  jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych, przyjmuje się, że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.

4) Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe wynikające z błędnego wyliczenia kwoty VAT.
Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe zgodnie z ust. 1 uwzględnia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

14. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz  z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1)  Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi  kryteriami: 

Cena  –  100%

2)  Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów-100. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów.

3)  Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według następujących zasad.
Przy ocenie tego kryterium Zamawiający będzie posługiwał się następującym wzorem:

               C min

An = ----------- x 100 pkt

               C n

An – liczba punktów przyznana ofercie n za spełnienie kryterium A,

C min – najniższa cena wśród złożonych ofert,

C n – cena rozpatrywanej oferty.

4) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość punktów. 
15. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
b) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
c) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 
d) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
e) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta 
Powyższe informacje zostaną przesłane Wykonawcom niezwłocznie faksem pod numer podany w formularzu ofertowym oraz pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

2) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ppkt. 1 lit. a), również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
3) Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faxem, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą. 
4) Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
5-dniowego terminu, jeżeli w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta.
5) W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że będą zachodziły przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
6) Zgodnie z art. 139 i 140 ustawy Prawo zamówień publicznych umowa w sprawie niniejszego zamówienia:
a) zostanie zawarta w formie pisemnej,

b) mają do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej,

c) 
jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej,

d) 
zakres świadczenia Wykonawcy wynikający  z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie,

e) 
zostanie zawarta na okres wskazany w niniejszej specyfikacji

f) 
podlega unieważnieniu: 

· w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz 

· jeżeli zachodzą przesłanki określone w art. 146 ustawy Prawo zamówień publicznych,

7) Zamawiający może odstąpić od umowy na zasadach określonych w art. 145 Pzp.
16.  Wymagania zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
17. Istotne dla  stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania wycinki 69 sztuk drzew i 19 m2 krzewów oraz wykonania prac pielęgnacyjnych na 422 szt. drzew i 60m2 krzewów, frezowania 126 pni drzew rosnących na terenie parków miejskich, skwerach i na pasach zieleni przyulicznej ulic gminnych w Brzegu, , w sposób określony w § 2 i § 3 wzoru umowy. 

Zamawiający oświadcza, że posiada wszelką dokumentację formalno-prawną (w tym niezbędne decyzje administracyjne), niezbędną do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 

W ramach wykonania prac polegających na wycince drzew i frezowania pni, Wykonawca zobowiązany jest do:

1. wycinki 69 sztuk drzew oraz 19 m2 krzewów wskazanych szczegółowo w inwentaryzacji drzew wytypowanych do wycinki, zawartej w załączniku nr 1, który stanowi integralną część wzoru umowy.

2. pocięcia pozyskanego drewna opałowego na odcinki o długości około 1 m, przygotowania go do sprzedaży i wydania przygotowanego do sprzedaży drewna osobie zainteresowanej kupnem po okazaniu przez nią dowodu zapłaty.

3.sporządzania codziennie raportów zawierających ilość pozyskanego i ilość sprzedanego drewna opałowego oraz przekazywanie raportów Zamawiającemu na bieżąco.

4.sporządzenia Zamawiającemu zbiorczego zestawienia ilości pozyskanego i ilości sprzedanego drewna opałowego na podstawie raportów, o których mowa w § 2 ust. 3 wzoru umowy, najpóźniej dzień po zakończeniu prac związanych z wycinką. 
5. frezowania 126 sztuk pni po dokonanej wycince drzew oraz wskazanych w załączniku nr 3, który stanowi integralną część wzoru umowy.

6. oczyszczenia i uporządkowania terenu po dokonaniu wycinki i manipulacji drewnem.

W przypadku braku osób chętnych do nabycia drewna po zakończeniu wycinki i wykonaniu prac pielęgnacyjnych w danym dniu Wykonawca jest zobowiązany do przewiezienia drewna transportem Wykonawcy do Schroniska Brata Alberta z siedzibą w Pępicach.

Po przekazaniu drewna z wycinki Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu potwierdzonego zestawienia ilości przekazanego drewna do Schroniska.

W ramach przeprowadzenia prac pielęgnacyjnych Wykonawca zobowiązuje się do:

1. wykonania prac pielęgnacyjnych na 422 szt. drzew i 60 m2 krzewów wskazanych szczegółowo w inwentaryzacji drzew wytypowanych do prac pielęgnacyjnych, zawartej w załączniku nr 2, który stanowi integralną część wzoru umowy.

2.  zrąbkowania pozyskanych konarów i gałęzi.

3. sporządzania codziennie raportów zawierających ilość pozyskanych zrąbków oraz przekazywanie raportów Zamawiającemu na bieżąco.

4. przewiezienia pozyskanych zrąbków w dniu ich pozyskania transportem Wykonawcy na miejsce składowania wskazane przez Zamawiającego.

5. sporządzenia zbiorczego zestawienia ilości pozyskanych zrąbków na podstawie raportów, o których mowa w § 4 ust. 3 wzoru umowy, Zamawiającemu najpóźniej dzień po zakończeniu prac pielęgnacyjnych. 
6. oczyszczenia i uporządkowania terenu po dokonaniu prac pielęgnacyjnych.

Całość prac określonych wzorem umowy Wykonawca zobowiązuje się wykonać przy użyciu materiałów i narzędzi będących w dyspozycji Wykonawcy.
Odbiór prac będących przedmiotem umowy nastąpi na podstawie protokółu odbioru podpisanego przez strony lub ich umocowanych przedstawicieli.
W przypadku wystąpienia warunków atmosferycznych uniemożliwiających prawidłowe wykonanie prac określonych wzorem umowy, ze względu na technologie ich wykonania, lub w przypadku wystąpienia innych okoliczności uniemożliwiających prawidłowe wykonanie prac określonych wzorem umowy w terminie w niej określonym z przyczyn, których nie można było przewidzieć w dniu zawarcia umowy, dopuszcza się możliwość przesunięcia terminu realizacji przedmiotu umowy o okres uniemożliwiający wykonywanie tych prac. Zmiana terminu, o którym mowa w § 6 ust. 3 wzoru umowy może nastąpić na podstawie pisemnego wniosku Wykonawcy.

Wykonawca oświadcza, że pracami i czynnościami określonymi wzorem umowy w zakresie dotyczącym terenów wpisanych do rejestru zabytków kierować będzie osoba posiadająca kwalifikacje określone Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 09.06.2004r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich, robót budowlanych, badań konserwatorskich i architektonicznych, a także innych działań przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków oraz badań archeologicznych i poszukiwań ukrytych lub porzuconych zabytków ruchomych ( Dz. U. Nr 150 z 2004 r., poz. 1579), bądź posiadająca zaświadczenie, o którym mowa w § 13 tego rozporządzenia.

Wykonawca oświadcza, że dysponuje wykwalifikowanym personelem pomocniczym, posiadającym wymagane prawem uprawnienia do wykonywania prac będących przedmiotem wzoru umowy. 

Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku stwierdzenia, że osoby, o których mowa w § 10 ust 1 i 2 wzoru umowy nie posiadają uprawnień wymaganych przepisami prawa. Odstąpienie od umowy w takim wypadku nastąpi z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowiązującą sztuką ogrodniczą, zapisami umowy oraz obowiązującymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowiązuje się do oznakowania terenu, na którym wykonywane będą prace stanowiące przedmiot wzoru umowy.

Wykonawca zobowiązuje się do uzgodnienia z właściwym organem organizacji ruchu w przypadku, gdy prace będą prowadzone na pasach zieleni przyulicznej. 

Wykonawca zapewni nadzór oraz właściwe przestrzeganie przepisów bhp w rejonie wykonywanych prac.

Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia się od odpowiedzialności cywilnej za szkody oraz następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczących pracowników i osób trzecich, a powstałych w związku z prowadzonymi pracami.

Wykonawca jest odpowiedzialny i ponosi wszelkie koszty za straty materialne, powstałe z tytułu odpowiedzialności cywilnej za szkody oraz następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczących pracowników i osób trzecich, w tym także ruchu pojazdów mechanicznych, powstałe w związku z prowadzonymi pracami.
2) Kary umowne

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku:

zwłoki w wykonaniu całości prac określonych wzorem umowy w wysokości 0,2% wynagrodzenia Wykonawcy brutto określonego w § 7 ust. 1 wzoru umowy, za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu określonego w § 6 ust. 1 wzoru umowy.
Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość kar umownych.

Zamawiający ma prawo do potrącania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
W przypadku:

a) stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca nie realizuje przedmiotowych prac za pomocą osób, o których mowa w § 10 ust. 1 wzoru umowy,

b) naruszenia przez Wykonawcę innych postanowień niniejszej umowy, Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia. 

W przypadku, o którym mowa w § 15 ust. 1 wzoru umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1 wzoru umowy.
3) Dopuszczalność zmiany umowy
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na

podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy w następujących przypadkach : 

a) zmiany danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy, zmiany danych    teleadresowych oraz osób wskazanych do kontaktów między Stronami,
b) zmiany łącznego wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 7 ust. 1 wzoru umowy na skutek zmiany stawek podatku VAT, wynikających z przepisów prawa w określonym tymi przepisami terminie ich wprowadzenia i obowiązywania. W takim wypadku zmianie ulegnie wyłącznie łączne wynagrodzenie Wykonawcy brutto, zaś łączne wynagrodzenie Wykonawcy netto pozostanie bez zmian. Powyższa zmiana powinna zostać poprzedzona aneksem do umowy, na podstawie wskazanej przez Wykonawcę podstawy prawnej,

c) zmiany terminu wykonania prac określonych wzorem umowy w przypadku zaistnienia warunków atmosferycznych lub innych okoliczności uniemożliwiających prawidłowe wykonanie tych prac (§ 6 ust. 3 wzoru umowy),

d) zmniejszenia zakresu niezbędnych do wykonania prac oraz odpowiedniego zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy z tego tytułu w przypadku wystąpienia okoliczności których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,
e)  zmiana umowy jest korzystna lub obojętna z punktu widzenia Zamawiającego,

f) zmiana umowy wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, innych niż określone w pkt c) i d).
Zamiana umowy może nastąpić na pisemny umotywowany wniosek jednej ze Stron, za zgodą drugiej Strony umowy, na podstawie aneksu do umowy.
4) O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi odrębnym pismem lub telefonicznie.
5) Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

6) Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
w toku postępowania o udzielnie zamówienia: 

Środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Pzp, przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy pzp.

Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków  zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt.5 

ODWOŁANIE
Wykonawcom i innym podmiotom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 pkt 2-4 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) przysługuje odwołanie wyłącznie wobec czynności:

- wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę,

- opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;
a. - wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

b. - odrzucenia oferty odwołującego.

Odwołanie wnosi się w formie pisemnej albo elektronicznej- opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu- bezpośrednio do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminach określonych w art.182  ustawy Pzp. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do jego wniesienia w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
Kopię odwołania zamawiający przekazuje niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu, wzywając ich do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym. 

 Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej- opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie.
Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.
Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzględnia opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni,  że Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił, w przeciwnym razie Izba oddala opozycję.
Czynności uczestnika postępowania odwoławczego, nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w art. 186 ust. 3, przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego. 
Odwołujący oraz Wykonawca wezwany zgodnie z art.185 ust.1 ustawy Pzp nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3. 

Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o sądzie polubownym (arbitrażowym) (Dz.U. Nr 43, poz. 296, z późn. zm.), jeżeli ustawa nie stanowi inaczej. 

Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli nie zwiera braków formalnych i uiszczono wpis. Wpis uiszcza się najpóźniej w dniu wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania. 

Jeżeli wpis nie został uiszczony Prezes Izby zwraca odwołanie. O zwrocie odwołania rozstrzyga Prezes Izby w drodze postanowienia. 

Odwołanie rozpoznaje Izba w składzie jednoosobowym. Prezes Izby może zarządzić rozpoznanie sprawy w składzie trzyosobowym, jeżeli uzna to za wskazane ze względu na szczególną zawiłość lub precedensowy charakter sprawy. W takim przypadku Prezes Izby wskazuje przewodniczącego składu orzekającego Izby spośród wyznaczonych członków. 

SKARGA 

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296, z późn. zm.). o sądzie polubownym (arbitrażowym), jeżeli ustawa nie stanowi inaczej. 

Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego. 

Skargę wnosi się do sądu za pośrednictwem Prezesa Izby  w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego właściwemu sadowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami.

Sąd na posiedzeniu niejawnym odrzuca skargę wniesioną po upływie terminu lub niedopuszczalną z innych przyczyn, jak również skargę, której braków strona nie uzupełniła w terminie. Jeżeli strona nie dokonała w terminie czynności procesowej nie ze swojej winy, sąd na jej wniosek przywraca termin. Postanowienie w tej sprawie może być wydane na posiedzeniu niejawnym. Pismo z wnioskiem o przywrócenie terminu wnosi się do sądu w terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminowi.

Sąd rozpoznaje sprawę niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 1 miesiąca od dnia wpłynięcia skargi do sądu.

Sąd oddala skargę, jeżeli jest ona bezzasadna. W przypadku uwzględnienia skargi sąd zmienia zaskarżone orzeczenie i orzeka co do istoty sprawy, a w pozostałych sprawach wydaje postanowienie. Przepisy art. 192-195 stosuje się odpowiednio. Przepisu art. 368 § 4 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego nie stosuje się.

Sąd nie może orzekać co do zarzutów, które nie były przedmiotem odwołania.

Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie nie przysługuje skarga kasacyjna. Przepisu art. 198g ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych nie stosuje się do Presa Urzędu. 

19. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6, jeżeli zamawiający przewiduje udzielanie takich zamówień.

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
20. Informacja o zaliczkach na poczet wykonania zamówienia, o których mowa w art. 151a ustawy, jeżeli  Zamawiający przewiduje możliwość ich udzielenia.

Zamawiający  nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

21. Postanowienia końcowe.

1) zasady udostępniania dokumentów:

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

Udostępnienie, o którym mowa wyżej odbywać się będzie wg poniższych zasad:

1. Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

2. Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

3. Zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty

Udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz kodeks cywilny.

2) ogłoszenie o wyniku przetargu:
Wyniki postępowania zostaną ogłoszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamówień publicznych w siedzibie Zamawiającego i na jego stronie internetowej tj.  www.bip.brzeg.pl 
Niezależnie od powyższego sposobu ogłoszenia wyników wszyscy Wykonawcy uczestniczący 
w postępowaniu o zamówienie publiczne zostaną powiadomieni w formie pisemnej, pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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